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 عزغذ ٕ٘ب وً ِب لذ رؾزبط اٌٝ ٚػؼٗ فٟ اٌشش٠ؾخ  ِٓ اٌغذاٚي ٚاٌظٛس ٚاٌشعِٛبد اٌزخط١ط١خ ٚاٌّخططبد ِٚشثؼبد إٌظٛص اٌٝ

 بد اٌزشؼج١خ ٚاٌشإٚط ٚاٌزز١٠لادالأطٛاد ٚالاسرجبؽ

 

 

 

 ِغّٛػخ عذٚي .0

 ٚ٘ٝ لأدساط عذٚي اٚ سعّخ فٝ اٌشش٠ؾخ ٠ّٚىٓ رٌه ِٓ خلاي ػذح ؽشق ٚ٘ٝ         

 ١ٌشعُ رٍمبئ١ب فٝ اٌشش٠ؾخ  اٌزبٌٟادساط عذٚي ػٓ ؽش٠ك رؾذ٠ذ ػذد الاػّذح ٚاٌظفٛف ثبٌّبٚط ِٓ خلاي اٌشىً  .0

 ادساط عذٚي ػٓ ؽش٠ك وزبثخ ػذد الاػّذح ٚاٌظفٛف اٌّشاد اظٙبس٘ب ِٓ خلاي ٔبفزح خبطخ .0

ػٕذ إٌمش ػٍٝ اٌفبسح ٚاعزّشاس اٌشعُ داخً اٌشش٠ؾخ  ِؼٗعذٚي ِٓ خلاي اظٙبس لٍُ ) اداح اٌشعُ ( ٠زُ اٌزؼبًِ  سعُ .3

 ٌٍٛطٛي ٌشىً اٌغذٚي اٌّشاد

ادساط خلا٠ب ِجشِغخ ٌٕٛارظ  خلاٌٗثجشٔبِظ ِب٠ىشٚعٛفذ اوغً ٠ّٚىٓ ِٓ  ث١بٔبرٗعذٚي ث١بٔبد اوغً ٚ٘ٛ عذٚي ِشرجؾ  .4

 ( 2010 غًاوساعغ وزبة )  ِؼ١ٕخ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

    

    

 رج٠ٛت ادساط

 

ن رسمة صفوف وٌمك 3اعمدة  4مثال لجدول مكون من 

ي من الطرق السابقة حسب رغبة المصمم وعند الانتهاء بأ

ادوات  شرٌطمنة والوقوف بالماوس على الجدول ٌظهر لنا 

ٌمكنك  ٌظهر تبوٌب تصمٌم وتخطٌط والذى ول ومنةدالج

 الجدول من خلالهما حسب تصمٌمك  تصمٌم ادةاع

4 

0 

0 

3 
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   ػٕذ اٌزؼبًِ ِغ اٌغذاٚي فمؾ رظٙش ٌٕب شش٠ؾ ادٚاد اٌغذٚي ِٕٚخ ٠ٛعذ رج٠ٛت رظ١ُّ ٚرج٠ٛت رخط١ؾ

  اٚلا رج٠ٛت رظ١ُّ ِٓ ادٚاد عذٚي 

 

 اٌغذٚي ؽ ِغّٛػخ خ١بساد أّب .0

ِٓ خلاي ِغّٛػخ خ١بساد أّٔبؽ اٌغذٚي  ثبخز١بسٖلُ صُ ٌزظ١ُّ ااٌغذٚي اٌّشاد ادساعٗ فٝ ِٓ ء ِٕٚٙب ٠ّىٓ رؾذ٠ذ اٜ عض

ٌٙب ٌٚىٓ ٠زٛلف اٌشىً اٌؼبَ ٌزظ١ُّ اٌغذٚي ػٍٝ ؽغت شىً اٌزظ١ُّ اٌّخزبس ِٓ  ِغّٛػخ  ٟرٍمبئ رظ١ٌّٟ١ّزُ ادساط ّٔؾ 

 أّبؽ اٌغذٚي 

 

 

 

 

 

 

 أّٔبؽ اٌغذٚي ِغّٛػخ  .0

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الأعمدة المرتبطة

 اٌزؼبًِ ِغ اٌغذاٚي

 

 ٠ّٚىٕه ِٓ خلاٌٗ

 

ك اٌغذٚي ِٓ ِغّٛػخ رٕغ١مبد ٠زُ الاخز١بس ث١ُٕٙ ؽغت ١رؾذ٠ذ رٕغ .0

 سغجخ اٌّظُّ

 رؾذ٠ذ ٌْٛ ِؼ١ٓ ٌٍغذٚي وبِلا  .0

 رؾذ٠ذ ؽذٚد سعُ اٌغذٚي عٛاء اٌخبسع١خ ٚاٌذاخ١ٍخ .3

اػبفخ رؤص١شاد ػٍٝ اٌغذٚي ِضً ظً ٚأؼىبط ٚؽذٚد ِشطٛفٗ ِّب  .4

 ٌٍغذٚي عّب٠ٌٟؼطٝ شىً 

 صف الرؤوس

 الأجمالىصف 

 العمود الاخٌر العمود الاول

 الصفوف المرتبطة
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 WordArt   أّٔبؽِغّٛػخ  .3

 اٌّغّٛػخ ِٓ ادخبي اٌزؤص١شاد إٌظ١خ ػٍٝ ِؾز٠ٛبد اٌغذٚي ؽغت سغجخ اٌّظُّ ِٕٚخ ٠ّىٓ ادساط ٘زٖٚٔزّىٓ ِٓ خلاي 

 ٌٍٕض  ِشئٟأّبؽ عش٠ؼخ ٚ٘ٝ لاخز١بس ّٔؾ  .0

 رؼجئخ إٌض ٚرغزخذَ لاخز١بس ٌْٛ إٌض  .0

  ِٕٚخ ٠ّىٓ اخز١بس ٌْٛ ؽٛاف إٌض اٌزفظ١ٍٟاٌّخطؾ إٌض  .3

 ٌٍٕض  عّب١ٌٟبس شىً زٚ٘ٝ رّىٓ اٌّظُّ ِٓ اخ رؤص١شاد إٌض .4
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  ؽذٚدِغّٛػخ سعُ  .4

اٌخؾ  ْٛ ٚاٌشىً ٚؽغٍُِٕٚٙب ٔزّىٓ ِٓ اٌزؾىُ اٌىبًِ فٝ شىً خطٛؽ اٌغذٚي ِٓ ؽ١ش اٌ

٠ّٚىٓ ا٠ؼب ِٓ خلاٌٙب رمغ١ُ اٌغذٚي اٚ اػبفخ خبٔبد ٚرٌه ثبعزخذاَ سعُ عذٚي  ٗٚعّى

اٚ ؽزف خلا٠ب ٚدِظ خبٔبد اٌغذٚي ِؼب ِٓ خلاي اٌّّؾبح ٚرٌه ثبخز١بس٘ب ٚاٌؼغؾ ػٍٝ 

اٌخؾ اٌّشاد ؽزفخ ِٓ اٌغذٚي ١ٌمَٛ رٍمبئ١ب ثذِظ ِؾز٠ٛبد اٌخ١ٍز١ٓ اٌّشزشوز١ٓ فٝ ٘زا 

 اٌخؾ ِؼب

 

 

 

 

 ِٓ ادٚاد عذٚي  صب١ٔب رج٠ٛت رخط١ؾ 

  

  عذٚيِغّٛػخ  .0

 اخفبء خطٛؽ اٌشجىخ اٌذاخ١ٍخ ٌٍغذٚي اٚ ِٕٚٙب ٠ّىٓ اظٙبس .0

ِٓ الاػّذح اٚ اٌظفٛف ٚرٌه ثبٌٛلٛف داخً اٜ خبٔخ  ٚاخز١بس رؾذ٠ذ  رؾذ٠ذ اٌغذٚي اٚ اخز١بس رؾذ٠ذ اٜ .0

 طف اٚ ػّٛد ِٓ لبئّخ رؾذ٠ذ

 

 

 

 

 

 

 

  ِغّٛػخ طفٛف ٚأػّذح .0

 

  ُاخز١بسٖؽزف ػّٛد اٚ طف ٚرٌه ثبٌٛلٛف ػ١ٍخ ِٚٓ لبئّخ ؽزف ٠ز  

  ٚاخز١بس ادساط اػٍٝ أػلاٖٚرٌه ثبٌٛلٛف ػٍٝ اٌظف اٌّشاد ادساط طف عذ٠ذ  لأػٍٝادساط طف 

  ٚاخز١بس ادساط لأعفً  اعفٍخادساط طف لأعفً ٚرٌه ثبٌٛلٛف ػٍٝ اٌظف اٌّشاد ادساط طف عذ٠ذ 

  ادساط ػّٛد ١ٌٍغبس ٚرٌه ثبٌٛلٛف ػٍٝ اٌؼّٛد اٌّشاد ادساط ػّٛد عذ٠ذ ٠غبسح ٚاخز١بس ادساط ١ٌٍغبس  

  ١ّ١ٌٍٓادساط ػّٛد ١ّ١ٌٍٓ ٚرٌه ثبٌٛلٛف ػٍٝ اٌؼّٛد اٌّشاد ادساط ػّٛد عذ٠ذ ١ّ٠ٕخ ٚاخز١بس ادساط   

 

نموذج ٌوضح طرٌقة استخدام الأنماط السرٌعة وتأثٌرات النص على 

 نص الجدول

 شكلا ٌوضح استخدام مجموعة رسم جدول تغٌٌر شكل وحجم ولون خطوط الجدول

بعد عرض خطوط 

 الشبكة
طوط خعرض قبل 

 الشبكة
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   ِغّٛػخ دِظ .3

 ِٕٚٙب ٠ّىٕه دِظ خلا٠ب اٚ رمغ١ّٙب 

٠زُ اخز١بس اٌخلا٠ب اٌزٜ رش٠ذ دِغٙب ِؼب ٚعؼٍٙب خ١ٍخ ٚاؽذح ٚرٌه ثبٌٛلٛف ػٍٝ اٚي  ػٕذ دِظ اٌخلا٠ب .0

ِٓ ٌٛؽخ   shiftاٌخلا٠ب اٚ ثبٌؼغؾ ػٍٝ صس  ثبلٟ ارغبٖخ١ٍخ ُِٕٙ ٚرؾش٠ه اعُٙ ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ فٝ 

 اٌّفبر١ؼ ٚاخز١بس اٌخلا٠ب اٌّشادح ثبعزؼّبي اٌّبٚط

ِٓ  شاد رمغ١ّٙب ٚاخز١بس رمغ١ُ خلا٠باٌخ١ٍخ اٌّػٕذ رمغ١ُ اٌخلا٠ب ٠زُ اٌٛلٛف ػٍٝ  .0

زبس ِٕٙب ػذد اٌخلا٠ب اٌّشاد رمغ١ُ ٘زح اٌخ١ٍخ خرظٙش ٌٕب ٔبفزح اخشٜ ٔٙب ِغّٛػخ دِظ ِٕٚ

 ا١ٌٙب

 

 

 

 

 

  ِغّٛػخ ؽغُ اٌخ١ٍخ .4

 ػّٛد فٝ اٌغذٚي وً ػٍٝ ؽذح  ِٕٚٙب ٠ّىٓ اٌزؾىُ فٝ اثؼبد وً خ١ٍخ فٝ طف أٚ

 ٔمَٛ ثبٌٛلٛف فٝ اٜ خ١ٍخ ِٓ ٘زا اٌظف ٚرغ١١ش الاثؼبد فٝ الاسرفبع اٌظفٌزغ١١ش اسرفبع  .0

 ٌزغ١١ش ػشع اٌؼّٛد ٔمَٛ ثبٌٛلٛف فٝ اٜ خ١ٍخ ِٓ ٘زا اٌؼّٛد ٚرغ١١ش الاثؼبد فٝ اٌؼشع .0

 

 

  

 

 

 

 

  ِغّٛػخ ِؾبراح .5

ِؾز٠ٛبد اٌخلا٠ب ٚرؾذ٠ذ ٘ٛاِشٙب ِٚٛاصارٙب ٚرٕغ١مٙب ثبٌٕغجخ ٌؾذٚد  ارغبِٖٕٚٙب ٠زُ أػذاد 

خ ١اٌخ١ٍخ ٚ اٌغذٚي اٌّذسعخ ثٙب ) ٠ّىٕه رغشثزٙب ػٍٝ عذٚي وبٌّضبي ٌّؼشفخ الارغب٘بد ٚو١ف

 اػذاد٘ب (

 

 

 

 

 خلٌة

 خلٌة بعد التقسٌم

 الدمج قبل خلاٌا

 الدمجبعد  خلاٌا
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  ِغّٛػخ ؽغُ عذٚي .6

 ث١ٕٙب ٚث١ٓ ؽغُ اٌخ١ٍخ(ِٕٚٙب ٠زُ رؾذ٠ذ اثؼبد خلا٠ب اٌغذٚي دفؼخ ٚاؽذح ثّمبط ٚاؽذ ) لاؽع اٌفشق 

 

 

 

 

 

 

    ِغّٛػخ رشر١ت .7

ِٕٚٙب ٠زُ رشر١ت ِىبْ اٌغذٚي ثبٌٕغجخ ٌٍشش٠ؾخ اٌّذسط ثٙب ِٚؾز٠ٛبرٙب 

ف١ّىٕه ِٓ خلاٌٙب رٕغ١ك ِىبْ اٌغذٚي ِٓ خلاي ثؼغ اٌزٛع١ٙبد ٌٍؾظٛي 

 ػٍٝ اٌزٕغ١ك اٌّطٍٛة ٌٍشش٠ؾخ 

 

 ٠ّىٓ اؽؼبس اٌغذٚي اٌٝ الاِبَ اٚ اٌّمذِخ  .0

 ٠ّىٓ اسعبي اٌغذٚي اٌٝ اٌخٍف اٚ اٌخٍف١خ .0

عضء اٌزؾذ٠ذ ٚ٘ٝ رّىٕب ِٓ اظٙبس  ػٕذ ٚعٛد ِغّٛػخ ِٓ الاشىبي ٚاٌغذاٚي وض١شح فٝ اٌشش٠ؾخ ٠زُ اٌزؼبًِ ِؼٙب ِٓ خلاي .3

ٚرٕغ١مخ ٠ّٚىٓ ف١ّب ثؼذ اظٙبس وً عذٚي ػٍٝ ؽذح ٚرٕغ١مخ ٚػٕذ  رؾش٠ىٗفمؾ دْٚ الاخش٠ٓ ٌغٌٙٛخ  ِؼٗاٌغذٚي اٌّزؼبًِ 

 الأزٙبء ٠زُ اظٙبس اٌغ١ّغ ِؼب

 ِؾبراح اٌغذٚي ثبٌٕغجخ اٌٝ اٌشش٠ؾخ ٚاخز١بس ِٛلؼخ ف١ٙب رٍمبئ١ب ثبخز١بسن ِىبٔخ ِٓ خلاي ِؾبراحِٕٙب  .4

 ػٕذ ٚعٛد اوضش ِٓ شىً ثبٌشش٠ؾخ ٠ّىٓ رغ١ّؼٙب ِؼب ٚاٌزؼبًِ ػٍٝ أٙب وبئٓ ٚاؽذ فمؾ  .5

 رّىٕه ِٓ ػًّ اعزذاسح ٌٍغذٚي فٝ اٌشش٠ؾخ .6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ٚألاْ ٔؼٛد ِشح أخشٜ لاعزىّبي ِؾز٠ٛبد رج٠ٛت ادساط

بنسبة  هجدول تم التعامل معه وتكبٌر جمٌع خلاٌا

 لة واحدة من خلال تغٌٌر ابعاد الطول والعرض

1 
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3 

2 
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  اٌظٛسصب١ٔب ِغّٛػخ  .0

 ٚرزىْٛ ٘زٖ اٌّغّٛػخ ِٓ

 طٛسح ٠ّٚىٓ ِٓ خلاٌٙب ادساط طٛسح ِٓ ٍِف اٌٝ اٌشش٠ؾخ -0

٠ّٚىٓ ِٓ خلاٌٙب ادساط وً ِٓ اٌمظبطبد ف١ٕخ ٚ اٌشعِٛبد ٚالأفلاَ ٚاٌظٛس اٌفٛرٛغشاف١خ ٠ٚزُ الاعزؼبٔخ ثٙب  لظبطخ ف١ٕخ -0

 ٌزجغ١ؾ ِؼٍِٛخ ِؼ١ٕخ أٚ وّظٙش عّبٌٟ فٟ اٌّغزٕذ 

   ٌمطخ ػشع اٌشبشخ -3

ب ٌزظٙش ٌٕب فٝ ٠ّٚىٓ ِٓ خلاٌٙب ادساط ِغّٛػخ ِٓ اٌظٛس اٌخبطخ ٚػًّ الإػذاداد اٌخبطخ ثٙ َ طٛس فٛرٛغشاف١خاٌجٛ -4

 ػشع رمذ٠ّٝ عذ٠ذ ثبعُ اٌجَٛ اٌظٛس فؼٕذ اخز١بس ػًّ اٌجَٛ طٛس اػبف١خ عذ٠ذ رظٙش ٌٕب ٔبفزح رؾش٠ش اٌجَٛ اٌظٛس اٌزب١ٌخ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٔزّىٓ ِٓ خلاٌٙب ػًّ اٌزبٌٝ  ٚاٌزٝ      

 اخز١بس اٌظٛس اٌّشاد ادخبٌٙب فٝ الاٌجَٛ  .0

 ادساط شش٠ؾخ ٔظ١خ خبطخ  .0

 اخز١بس ؽش٠مخ ػشع اٌظٛس فٝ وً شش٠ؾخ .3

 رؾذ٠ذ شىً اؽبس ٌؼشع وً طٛسح ثذاخٍخ .4

 اخز١بس عّخ ٌٍشش٠ؾخ وىً  .5

بء اٌجَٛ عذ٠ذ اٚ رؾذ٠ش فٝ ؽبٌخ اٌزؼذ٠ً ػٍٝ ثؼذ الأزٙبء ِٓ رؾذ٠ذ وً ٘زح اٌّزطٍجبد ٠زُ إٌمش ػٍٝ أشبء فٝ ؽبٌخ أش .6

 ِٕٚٙب رظٙش ٌٕب ػشع رمذ٠ّٝ عذ٠ذ ثغلاف ٚشش٠ؾخ اٌجَٛ اٌظٛس وّب لّٕب ثزظ١ّّٙب ِٓ لجً أشبءٖاٌجَٛ عبثك 

 

 

 

 

 

 

 ؽغت الاػذاداد اٌغبثمخ ثبلأٌجَٛشىً ٠ٛػؼ اٌششائؼ اٌّؼّٕخ 

 عهنا تظهر جمٌ

 محتوٌات الالبوم
معاٌنة المحتوى 

 الذى ٌتم اخٌارة 
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  ِٕٚٙب رزّىٓ ِٓ ادساط اٌزبٌٝسعِٛبد رٛػ١ؾ١خ ِغّٛػخ  .3

 

٠ّىٓ ِٓ خلاٌٙب ادساط ِغّٛػخ ِٓ الأشىبي اٌّؼذح ِغجمب فٟ اٌجشٔبِظ ِضً خطٛؽ اٌشعُ  أشىبي -0

ٚ أشىبي الأعُٙ ٚاٌّخططبد الأغ١بث١خ ٚٚعبئً اٌششػ ٚإٌغَٛ ٚاٌشؼبساد ٠ّٚىٓ أ٠ؼب ػًّ 

 ٌٛؽخ ٌٍشعُ ػ١ٍٙب ٚ رٕغ١مٙب رٕغ١مب وبِلا 

0- SMART ART   

٘ٛ رّض١ً ِشئٟ ٌٍّؼٍِٛبد ٚالأفىبس اٌخبطخ ثه ٠ّىٕه أشبء  ٠SmartArtؼزجش سعُ 

" ػٓ ؽش٠ك الاخز١بس ِٓ ث١ٓ ػذح رخط١طبد ِخزٍفخ ٌلارظبي Smart Art"سعِٛبد 

ثبٌشعبئً اٌخبطخ ثه أٚ الأفىبس ثشىً عش٠غ ٚعًٙ ٚفؼبي ػٕذِب رمَٛ ثبٔشبء "سعُ 

SmartArtِأٚ دائشٞ أٚ ػلالخ " فؤٔذ ِطبٌت ثبخز١بس ٔٛع ِضً ِؼبٌغخ أٚ رغٍغً ٘ش ٟ

"، ٠ٚؾزٛٞ وً ٔٛع ػذح رخط١طبد ٠SmartArtؼزجش ٔٛع ِشبثٗ ٌفئخ خبطخ "ثبٌشعُ 

 ِخزٍفخ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ادساط ِخطؾ  -3

) سعُ ث١بٟٔ ( ٚرٌه ٌزّض١ً اٌج١بٔبد ٚ اٌّمبسٔخ ث١ٕٙب ِٚٓ أٔٛاع ٘زٖ 

 اٌّخططبد

 اٌّخطؾ اٌذائش٠خ-اٌّخططبد اٌخط١خ-اٌّخططبد اٌؼّٛد٠خ 

 اٌّخططبد اٌّغبؽ١خ-اٌّخططبد اٌشش٠ط١خ

 اٌّخططبد اٌغ١ّٙخ-اٌّخططبد ط ٚص )ِجؼضش(

 ٌّخططبد اٌذائش٠خ .اٌّخططبد اٌغطؾ١خ

 اٌّخططبد إٌغ١غ١خ-ِخططبد اٌفمبػ١خاٌّخططبد اٌّغٛفخ. 

 

 رظٙش رٍمبئ١ب ػٕذ اٌزؼبًِ ِغ اٌّخططبد اٌزٟ ٠ٚExcel 2010زُ اٌزؼبًِ ِؼٙب ِٓ خلاي ادخبي اٌج١بٔبد فٝ طفؾخ 

 

 

 اٌزب٠ٌّٟىٕه رطج١ك  ِٕٙب اسرجبؽبدِغّٛػخ  -4

 

   اسرجبؽ رشؼجٟ .0

٠ّٚىٓ ِٓ خلاٌٗ أشبء اسرجبؽ رشؼجٟ ِخظض ثّغزٕذ أٚ ٍِف أٚ طفؾخ ٠ٚت ٌٚؼًّ رٌه ٠زُ  

       اسرجبؽ رشؼجٟ     رؾذ٠ذ إٌض أٚ اٌظٛسح اٌز٠ٓ رشغت ثؼشػّٙب وبسرجبؽ رشؼجٟ أمش فٛق

٠ّىٕه أ٠ؼبً إٌمش ثضس اٌفبسح الأ٠ّٓ فٛق إٌض أٚ اٌظٛسح صُ أمش فٛق اسرجبؽ رشؼجٟ ػٍٝ 

 اٌمبئّخ اٌّخزظشح صُ ٕٔفزّ أؽذ الإعشاءاد اٌزب١ٌخ

 

ms-help://MS.WINWORD.12.1025/WINWORD/content/HA01233737.htm#ColumnCharts
ms-help://MS.WINWORD.12.1025/WINWORD/content/HA01233737.htm#LineCharts
ms-help://MS.WINWORD.12.1025/WINWORD/content/HA01233737.htm#PieCharts
ms-help://MS.WINWORD.12.1025/WINWORD/content/HA01233737.htm#BarCharts
ms-help://MS.WINWORD.12.1025/WINWORD/content/HA01233737.htm#BarCharts
ms-help://MS.WINWORD.12.1025/WINWORD/content/HA01233737.htm#AreaCharts
ms-help://MS.WINWORD.12.1025/WINWORD/content/HA01233737.htm#StockCharts
ms-help://MS.WINWORD.12.1025/WINWORD/content/HA01233737.htm#SurfaceCharts
ms-help://MS.WINWORD.12.1025/WINWORD/content/HA01233737.htm#SurfaceCharts
ms-help://MS.WINWORD.12.1025/WINWORD/content/HA01233737.htm#BubbleCharts
ms-help://MS.WINWORD.12.1025/WINWORD/content/HA01233737.htm#RadarCharts
ms-help://MS.WINWORD.12.1025/WINWORD/content/HA01233737.htm#RadarCharts
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 ٌلاسرجبؽ ثٍّف ِٛعٛد أٚ طفؾخ ٠ٚت 

أمش فٛق ٍِف ِٛعٛد أٚ طفؾخ ٠ٚت ِٛعٛدح  صُ اوزت 

ٕٛاْ ارا ٌُ اٌؼٕٛاْ اٌزٞ رش٠ذ الاسرجبؽ ثٗ فٟ ِشثغ اٌؼ

رىٓ رؼشف ػٕٛاْ اٌٍّف أمش فٛق اٌغُٙ اٌّٛعٛد فٟ 

 اٌمبئّخ ثؾش فٟ صُ أزمً اٌٝ اٌٍّف اٌّشغٛة 

 

 

 

 

 

 

 

              أشبء اسرجبؽ رشؼجٟ ثّٛلغ فٟ اٌّغزٕذ 

ٚػٕذ  اٌزمذٌِٟلاسرجبؽ ثّٛلغ ِٛعٛد فٟ اٌؼشع 

اخز١بس٘ب رظٙش ٌٕب ٔبفزح ثٙب ع١ّغ ِؾز٠ٛبد اٌؼشع 

 لاخز١بس الاسرجبؽ ثخ اٌزمذِٟ

 

 

 

 

 

 

 

 

  ٟٔٚأشبء اسرجبؽ رشؼجٟ ثؼٕٛاْ ثش٠ذ اٌىزش 

ؽذد إٌض أٚ اٌظٛسح اٌز٠ٓ رشغت ثؼشػّٙب وبسرجبؽ 

٠ّىٕه أ٠ؼبً إٌمش رشؼجٟ أمش فٛق اسرجبؽ رشؼجٟ 

ثضس اٌفبسح الأ٠ّٓ فٛق إٌض أٚ اٌظٛسح صُ أمش فٛق 

فٛق اسرجبؽ رشؼجٟ ػٍٝ اٌمبئّخ اٌّخزظشح صُ أمش 

ػٕٛاْ اٌجش٠ذ الإٌىزشٟٚٔ أٚ اوزت ػٕٛاْ اٌجش٠ذ 

الإٌىزشٟٚٔ اٌّطٍٛة فٟ اٌّشثغ ػٕٛاْ اٌجش٠ذ 

الإٌىزشٟٚٔ، أٚ ؽذد ػٕٛاْ ثش٠ذ اٌىزشٟٚٔ فٟ اٌمبئّخ 

ػٕب٠ٚٓ اٌجش٠ذ الإٌىزشٟٚٔ اٌّغزخذِخ ِئخشاً فٟ اٌّشثغ 

 ِٛػٛع سعبٌخ اٌجش٠ذ الإٌىزشٟٚٔ اٌّٛػٛع، اوزت

 

 

 

 

  ثّغزٕذ عذ٠ذ رشؼجٟأشبء اسرجبؽ  

ٚف١خ ٠زُ اػبفخ ِغزٕذ عذ٠ذ ٚرؾذٞ ِغبسح ثبٌىّج١ٛرش 

وبِلا ٠ٚزُ اٌٛطٛي ا١ٌخ ثبٌٕمش ػٍٝ الاداح اٌزٝ رُ ثٙب 

  اٌزشؼجٟالاسرجبؽ 
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  اعشاء  .0

ػٕظش ِٓ اٌؼٕبطش اٌّؼبفخ ٌٍشش٠ؾخ ف١ّىٕه  ِٕٚٙب رزّىٓ ِٓ اعشاء ؽذس ِؼ١ٓ ِٓ خلاي اٌّشٚس ثبٌّبٚط اٚ إٌمش ػٍٝ اٜ

  اٌزبٌِٟٓ خلاٌٙب اعشاء 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٙب ػٍٝ اٜ ػٕظش ثبٌشش٠ؾخ ػٕذ فزؼ اسرجبؽ رشؼجٟ اٌٝ ٠ّىٓ رطج١م اٌزِٟٚٓ أٛاع الاعشاءاد 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رشغ١ً اٌشش٠ؾخ اٌزب١ٌخ .0

 رشغ١ً اٌشش٠ؾخ اٌغبثمخ .0

 رشغ١ً اٌشش٠ؾخ الاٌٚٝ .3

 رشغ١ً اٌشش٠ؾخ الاخ١شح .4

 اٌّؼشٚػخ ػشع اٌشش٠ؾخ الاخ١شح .5

 أٙبء اٌؼشع .6

 ِخظض ػشع  .7

 ػشع اٌشش٠ؾخ ِخظظخ .8

 URL ػجش الأزشٔذ رشؼجٟساثؾ  .9

 رشغ١ً ػشع ثٛسث٠ٕٛذ اخش .02

 رشغ١ً اٚ فزؼ ٍِف ِؼ١ٓ .00

 

 

اػبفخ طٛد ػٕذ اعشاء 

 اٌؾذس

 اٌفبسحِشٚس اعشاء ؽذس ػٕذ 

ِٓ ٕ٘ب ٠ّىٕه رؾذ٠ذ ٔٛع 

 الاعشاء

 فزؼ ثشٔبِظ وبعشاء ِؼ١ٓ

 فزؼ ِبوشٚ وؤعشاء ِؼ١ٓ

ػٍٝ وبئٓ ذس اعشاء ؽ

 ِؼّٓ ثبٌشش٠ؾخ

 اعشاء ؽذس ػٕذ إٌمش ػٍٝ اٌفبسح
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 اٌزبٌٟٚرزّىٓ ِٓ خلاٌٙب ادساط   ِغّٛػخ ٔض -5

 

ِٕخ ٠ّىٓ اػبفخ ٔض عذ٠ذ اٌٝ اٌشش٠ؾخ ٚرٌه ثبخز١بس ِشثغ ٔض ٚ ِشثغ ٔض  .0

ٚثبٌٕمش ثبٌفبسح ػٍٝ اٌشش٠ؾخ ٚاعزّشاس اٌؼغؾ ؽزٝ ٠زُ رؾذ٠ذ ِغبؽخ ِشثغ 

اٌّغبؽخ ف١ّب ثؼذ ِٓ خلاي رىج١ش  ٘زٖإٌض اٌّطٍٛثخ ٠ّٚىٓ دٚساْ ٚرغ١١ش 

 ِشثغ إٌض  لأسوبْاثؼبد٘ب ثٛاعطخ إٌمش ٚاٌغؾت 

 

 ٚاٌزبس٠خ ٚاٌٛلذ ٚسلُ اٌشش٠ؾخ  ٌزز١٠ًاٌشاط ٚا .0

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. WordArt  

ٚ ٠ّىٓ ِٕٙب الاخز١بس ث١ٓ ِغّٛػخ ِٓ الأّٔبؽ اٌزٟ ٔزّىٓ ِٓ خلاٌٙب ادساط 

ٔض ِضخشف اٌٝ اٌّغزٕذ ٚػٕذ اخز١بس اٌشىً اٌّطٍٛة ٠زُ اػبفخ ِشثغ ٔض 

 اٌٝ اٌشش٠ؾخ ِجبششح ثبٌزٕغ١ك اٌّطٍٛة ٠ٚزُ وزبثخ إٌض اٌّشاد ثخ  رٍمبئٟ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٌتم من خلالها اختٌار بعض و

المعلومات التى ٌتم بها تزٌٌل 

الشرٌحة من خلال اضافة التارٌخ او 

التوقٌت او نص معٌن فى كل شرٌحة 

 او شرحة معٌنة حسب اختٌارنا

 شكل الشرٌحة بعد تطبٌق التذٌٌل


