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 التفاصيل                                                    الاسبوع

 CHAPTER ONE الاول 
DEFINTIONS :  

DATA 

INFORMATION 

DATA PROCESSING 

  REASONS FOR THE NEED OF DATA PROCEEING الثاني
 

 REASONS FOR THE NEED OF IMPROVED DATA الثالث

PROCESSING  
 

 FUNCTIONS (STEPS) OF DATA PROCESSING الرابع
 

  MANIPULATION OF DATA الخامس
 

 مراجعة واختبار  السادس

 SUMMARING AND REPORT PREPARATION السابع
 

 DATA COMMUNICATION الثامن
 

  DATA STORAGE التاسع
 

 Report preparation العاشر

حادي 
 عشر

Summarizing 

  METHODS OF DATA PROCESSING ثاني عشر
 

 مراجعة  ثالث عشر

  Advantages of mechanical over manual method رابع عشر
 

خامس 
 عشر

Computer operations 

سادس 
 عشر

Advantages of the electronic method 

سابع 
 عشر

 مراجعة

ثامن 
 عشر

CHAPTER TWO 
 



تاسع 
 عشر

The functions operated by machines : 
 

  PHYSICAL TOOLS عشرون
 

الحادي 
 والعشرون

 مراجعة واختبار 

الثاني 
 والعشرون

CHAOTER THREE 
 

الثالث 
 والعشرون

MECHANIZATION OF INPUT UNIT OPERATIONS 

الربع 
 والعشرون

INPUT UNIT OPERATIONS 

الخامس 
 والعشرون

ACQUSTION 

ANALYSIS  

. VOCABULARY CONTROL 

. RECORDING RESULTS OF ANLYSIS  

. PHYSICAL TOOLS USED TO PERFORM INPUT 

UNIT OPERATIONS 

السادس 
 والعشرون

 مراجعة 

السابع 
 والعشرون

MECHANIZATION OF OUTPUT OPERATIONS 

الثامن 
 والعشرون

CHAPTER FOUR 
PRINCIPLE OF SEARCHING  

TYPES OF SEARCH STRATEGIES  

التاسع 
 والعشرون

 نظم خزن المعلومات واسترجاعها 

 مراجعة واختبار  الثلاثون 

 

         


