
   
  

  
 
 

  المفهوم اللغوي
وتعنـي  indicate بالانجلیزیـة وهـي مـشتقه مـن الكلمـة اللاتینیـة   indexجـاءت كلمـة كـشاف أو 

عبارة عن اشارة او علامة توضح او تفصح عن الشئ وقد دخلت هذه الكلمـة اللغـة الانجلیزیـة فـي 
قائمــة ابجدیــة توضــع فــي نهایــة الكتــاب ( القــرن الــسادس عــشر  وردت فــي معجــم اكــسفورد لتعنــي 

الاســـماء والأمــاكن والموضـــوعات الـــواردة فــي الكتـــاب مــع اشـــارة الـــى مكــان ورودهـــا فـــي وتتــضمن 
الــنص أمــا كلمــة كــشاف بالعربیــة وردت فــي معجــم لــسان العــرب لابــن منظــور لتعنــي أظهــر الــشئ 

  .ورفع الشئ عما یواریه ویغطیه 
  المفهوم الاصلاحي 

هجــي لموضــوع او مكــان  تعــرف الكــشاف دلیــل من (BS3700)المواصــفات البریطانیــة رقــم   -١
الكلمــات او المفــاهیم او الوحــدات  فــي الكتــب او الــدوریات  المطبوعــات ویتكــون الكــشاف مــن 

 .سلسة من المداخل 
 الترتیب الهجائي  -٢

ســرد هجــائي او مــصنف للموضــوعات یــشیر الــى  878 -1986المواصــفة القیاســیة العربیــة رقــم 
فهـــو عبـــارة عـــن دلیـــل منهجـــي للمـــواد موقـــع كـــل موضـــوع فـــي وثیقـــة او مجموعـــه مـــن الوثـــائق 

والأفكار الواردة في الوثائق او الدوریات وتكـون هـذه المـواد ممثلـه بمـداخل رئیـسیة وفرعیـة مرتبـة 
  .وفق نظام معین كالترتیب الهجائي مثلا من سهولة الوصول الى المعلومات المطلوبة 

  ظهور الكشافات 
 بــالظهور ویعتبــر فریــدریك بــول رائــد كــشافات فــي القــرن الثــامن عــشر بــدأت الكــشافات الموضــوعیة

 الدوریات في العصر الحدیث من الكشافات التي صدرت في تلك الفترة 
Readers Guide to Periodicals Literture                                            

  وقــدالكــشافات الموضــوعیة المتخصــصةالـذي اصــدره هــالس ویلــسون وتــصدر مؤســسة ویلــسون    
  :ظهرت الكشافات والحاجة الى التكشیف نتیجة للأسباب التالیة 

 .تضخم الانتاج الفكري المنشور في الدوریات   - أ
 .تعدد لغات الانتاج الفكري   - ب
 تعدد اشكال النشر   - ت
 .تعقد الارتباطات الموضوعیة وتشابكها مع بعضها البعض   - ث
 .تعقد احتیاجات المستفیدین وحاجاتهم الى الخدمة السریعة   - ج



  اشكال الكشافات 
  الكشافات التقلیدیة   - أ

 الشكل المطبوع  على شكل كتاب او ملحق بالدوریة  -١
 .الشكل البطاقي  -٢

 الكشافات غیر التقلیدیة   - ب
وبخاصــــــة مخرجــــــات الحاســــــوب ) میكــــــروفیلم او میكــــــرو فــــــیش( شــــــكل المــــــصغرات  -١

(com). 
علــى شــكل شــریط ممغــنط او قــرص ممغــنط نظــام المعلومــات عرضــها علــى شاشــات  -٢

 .متصلة بالحاسوب ال
 .cd-Romالكشافات المخزنة على الاقراص المتراصة  -٣
  خطوات اعداد الكشاف/2محاضرة 

من الخصائص والمعاییر الموحدة التي ینبغي الالتـزام بهـا فـي اعـداد الكـشافات ویـذكر عبـد الجبـار 
ه الدولیـة عناصر الكشاف الجید اعتمادا على المعاییر التي اصـدرتها المنظمـ.  (18)عبد الرحمن 

  .للتوحید القیاسي 
  بعض التعدیلات والإضافات البسیطة وهي المعاییر 

 .التنظیم الموضوعي   - أ
 .اكتمال الوصف البیلو غرافي   - ب
 .الترتیب الهجائي للمداخل   - ت
 .عمق الكشاف ومداه الزمني  - ث
 .الارسال الدلخلي والتعریف بالكشاف   - ج

  أهمیة الكشافات 
 .معلومات ببلیوغرافیة دلیل في الوصول الى ال  - أ

 .حلقة وصل بین الباحثین ومصادر المعلومات   - ب
 .وسیلة سهلة وسریعة للوصول الى المعلومات   - ت
تــساهم فــي تقلیــل الجهــد المبــذول والـــزمن الــلازم للبحــث عــن المعلومــات واســترجاعها مـــن   - ث

 .مصادرها المختلفة 
 .تمكن الباحث من التعرف على مجالات موضوعیة جدیدة   - ج
 .لتي اهملت او حذفتالكشف عن الموضوعات ا  - ح
  .    المصطلحات او اصل الكلمة   - خ



  انواع الكشافات 
   حسب مجال التكشیف اي ارتباط الكشاف بنوع معین من مصادر المعلومات-:اولا 

  :مثل
  كشافات الكتب : أولا

اقــدم انــواع الكــشافات وتظهــر عــادة فــي نهایــة الكتــب وخاصــة الكتــب المرجعیــة كالموســوعات 
  .ناك نوعین من كشافات الكتبومعاجم التراجم وه

 ):غیر التحلیلیة ( الكشافات المجردة   - أ
  وترتب هجائیا غالبا 
  :مثال الكشاف غیر التحلیلي 

 58,4,42أساس البلاغة 
 184,181أصول الاسعاف الاولي 

 79,66,65,38الاضداد 
 130,128أطلس حافظ 

 117,106الاعلام 
  تألیف نزار محمد علي قاسم /مة كتاب المراجع العربیة العا( المثال مأخوذ من 

 الكشافات التحلیلیة   - ب
یــتم حــصر المــداخل الرئیــسیة او الموضــوعات الكتــاب وعمــل التفریعــات اللازمــة لهــا والإشــارة 
الى الـصفحات التـي عولجـت فیهـا هـذه المـداخل وتفریعاتهـا ترتـب المـداخل الرئیـسیة وتفریعاتهـا 

ي قـــدرتها علــى جمـــع المــداخل والموضـــوعات هجائیــا وتتمیـــز عــن الكـــشافات غیــر التحلیلیـــة فــ
  .ذات العلاقة مع بعضها البعض 

  :مثال على الكشاف التحلیلي 
  :التصنیف 

 90أقسام جغرافیة 
 85اقسام فرعیة 

 87أقسام فرعیة مشتركة 
  ) تألیف محمود الاخرس /كتاب دلیل المكتبات المدرسیة ( المثال مأخوذ من 

  ت كشافات الدوریا: ثانیا /3محاضرة 
نتیجة للفیض الهائل من الدوریات في المجالات الموضوعیة المختلفـة وصـدور اعـداد كثیـرة وهائلـة 
مــن الدوریــة نفــسها اضــافة الــى ان كــشافات الــدوریات تــساعد البــاحثین علــى اســترجاع المعلومــات 

  . الحدیثة بسهولة وتوفیر الوقت والجهد 



  :هي وهناك ثلاثة اتجاهات رئیسیة في تكشیف الدوریات 
  :الكشافات الفردیة التي تغطي دوریة واحدة : اولا 

تغطـي دوریـة واحـدة سـواء اكانــت مجلـة ام جریـدة وعـادة مـا ترتــب الكـشافات فـي هجائیـات منفــصلة 
  للمؤلفین والموضوعات انمها اداة بحث محدودة جدا ز

  :ومن الامثلة على هذه الكشافات 
 .تبات الاردنیة كشاف رسالة المكتبة التي تصدرها جمعیة المك -
  :الكشافات العامة التي تغطي عدة دوریات عامة في مجالها : ثانیا

ویرجـــع )موضــوعها (       الكــشافات التجمیعیــة بعــدد مــن الــدوریات قـــد تكــون عامــة فــي مجالهــا 
 johanحـــین قـــام جـــون ادمنـــدر  1847تـــاریخ ظهـــور هـــذا النـــوع مـــن الكـــشافات الـــى عـــام 

edmonder  وهو امین مكتبة 
Brother in unity  وهــي جمعیــة ادبیــة بجامعــة بیــسل الامریكیــة بإعــداد كــشاف تحــت عنــوان

(Subject for Debates with reference to authorities (  قـام ویلیـام  1848وفـي عـام
مكتبــة ( دوریــة مـن دوریــات المكتبــة  49بتحلیــل لمحتویــات مــا یقـرب مــن  William poolبـول 

  .تحت عنوان ) بیسل 
-index to subjects treated in the review and other periodicals,1848 . 

  :ومن امثلة الكشافات العامة في اللغة الانجلیزیة 
Index to current Literature (London 1859- 1861                            

مریكیــة دوریــة فــي احــدى وخمــسین مكتبــة ا 332ویــصدر هــذا الكــشاف فــصلیا ویحلــل محتویــات 
ویعطي فـي نهایـة الكـشاف قائمـة بالـدوریات المغطـة  1802-1881وبریطانیة خلال السنوات في 

  .والإعداد المحللة منها وتواریخها 
  : ومن امثلة الكشافات العربیة العامة 

 .مركز التوثیق /:  بغداد –اعداد عبد الجبار عبد الرحمن /كشاف الدوریات العربیة  -
لدوریات العربیة یـصدر فـي بیـروت عـن شـركة الفهرسـت للإنتـاج  الفهرست وهو كشاف ا- -

 .الثقافي ویصدر اربع مرات في السنة 
  ):المتخصصة (الكشافات الموضوعیة : ثالثا 

تحلـــیلا لعـــدد مـــن الـــدوریات الـــصادرة فـــي مجـــال موضـــوعي متخـــصص ســـواء علـــى المـــستوى 
  .القومي او الدولي 

 Wilson) كبیــر بمؤســسة ویلــسون الامریكیــة  وقــد ارتــبط هــذا النــوع مــن الكــشافات الــى حــد
Company   

  :  ومن امثلة الكشافات التي اصدرتها المؤسسة 



الـصدور منــذ عــام  ( index to leagal Periodicals)كـشاف المجــلات القانونیــة  -١
دوریــة فـي مجـال القـانون ومـواد هـذا الكـشاف مرتبــة  352ویـضم الان مـا یقــرب مـن  1908

 .صصة مع توفیر البیانات الببلیوغرافیة الكاملة تحت رؤوس موضوعات متخ
وظهــر هــذا الكــشاف منــذ عــام  industrial Arts indexكــشاف الفنــون الــصناعیة   -٢

 حل محله كشافان هما  1958وفي عام  1913
-Applied science and Technology index  

-Business periodicals index                      
  : Art index كشاف الفن  -٤

دوریـة فــي هــذا المجــال وهــو  152ویغطــي محتویــات مــا یقـرب مــن  1929الـصدور منــذ عــام 
  .مرتب قاموسیا 

  :ومن الامثلة على الكشافات التراكمیة 
اعـــداد ربحـــي علیـــان نجیــــب / 1965-1981الكـــشاف التراكمـــي لمجلـــة رســـالة المكتبـــة  -١

 < 1981وحتى نهایة  l 1965الشربجي الاولى 
، اعـداد وتحریـر اسـماعیل احمـد الـدباس / 1966- 1986یلـي لمجلـة افكـار الكـشاف التحل -٢

 .332 ص – 1981عمان   ، عمان وزارة الثقافة والتراث القومي ، اشراف هاني العمد 
  .م 1966اول كشاف تحلیلي شامل لمجلة افكار التي بات في الصدور سنة 

  كشافات الصحف: ثالثا   
ت والأخبــار وتــسهل متابعتهــا والرجــوع الیهــا بأقــل جهــد واقــصر        وتــصنف المقــالات والدراســا

امـا البیانـات الببلیـو غرافیـة التـي تـرد فـي كـشافات . فترة زمنیة ممكنة  الكشافات فردیـة اة تجمیعیـة 
  .الصحف هي 

 .عنوان الخبر كاملا  -
  ومن الامثلة عل كشافات الصحف

 م 1974جریدة الاهرام وقد صدر العدد الاول منه في بدایة  -
عـــن مركـــز توثیـــق ، م  1988جریــدة الثـــورة فـــي بغـــداد والــذي صـــدرت منـــه اعـــداد عـــام  -

 .الاعلامي لدول الخلیج 
 ومن ابرز الامثلة الاجنبیة على هذه الكشافات في اللغة الانجلیزیة  -

-New York times index .v 1-1913-n.y.Times.1913. 
-The Times Index. London ,1906-London,Times,1907-v.  

  مثل المیكرو فیلم والمیكروفیش، كشافات المواد المصغرة : رابعا 
  :وهناك عدة انظمة لتكشیف الاوعیة المصرة وهي 



 Target Coding Flashالتكـــشیف الومـــضي او الترمیـــز بالفواصـــل الومـــضیة   - أ
Indexing or Flash . 

 .Eybal E haractersالرموز العینیة   - ب
 .odometer Indexingي التكشیف الاودومتري او العداد  - ت
 .(14)الترقیم التتابعي   - ث
 :انواع الكشافات حسب طریقة تنظیم الكشاف ولغة التكشیف فهناك الانواع التالیة   - ت

 . Classified Indexالكشاف المصنف  -١
المجـال .فیـضیف الـى العناصـر والمعـاییر الـسابقه مجموعـه اخـرى مـن الناشـر  (20)امـا جـرجیس 

 التكــشیف مرتبطــة بالمكــشفة مثــل الخلفیــة الموضــوعیة والخبــرة ومعرفــة لغــة، الموضــوعي والحداثــة 
  .حاجات المستفیدین وطول الوثیقة ولغتها ووضوحها 

  :الكشافات واتجاهاتها الحدیثة 
ٕاستخدام الحاسوب في اعداد واصدار الكـشافات حیـث ظهـرت الكـشافات المحوسـبة ومـن اهـم : اولا

  :انواعها 
  :لى نوعین هما كشاف الكلمات والتي تقسم ا -١
 .Cincordances Indexsكشاف النصوص   - أ

  :وهي على نوعین هما permutation Indexكشاف التبادیل   - ب
 .Key word in context (kwic)كشاف الكلمات الدالة في السیاق  -
 Key word out of (kowoc) كشاف الكلمات المفتاحیة خارج السیاق -

 :سم الى فئتین وتق Coordinated Indexالكشافات المتناسقة  -٢
 pre . coordinated Index) سابقة الر بط (الكشافات ما قبل التوافقیة   - أ

 .post. Coordinated Indexes) لاحقة الربط( الكشافات ما بعد التوافقیة   - ب
 Citation Indexes) الاقتباس او الاستشهاد ( كشافات الاسناد  -٣

لتـوازي  CD-Romعلـى الاقـراص المتراصـة المتاحـة  Indexesتـوافر العدیـد مـن الكـشافات : ثانیـا 
ومـــن ابرزهـــا هـــذه  on- linمثیلاتهـــا المطبوعـــة او المتاحـــة عـــن طریـــق الاتـــصال المباشـــر 

  . والكشاف الاسلامي وغیرها  (MEDLINE)الكشافات الكشاف الطبي 
الكــــشافات المتاحــــة عــــن طریــــق البحــــث او الاتــــصال بالاتــــصال المباشــــر مــــن قواعــــد البیانــــات : ثالثــــا 

  .لمختلفة وقد حلت الاقراص المتراصة محل البحث بالاتصال المباشر ا
  .توافر العدید من الكشافات على شبكة الانترنت حیث خصصت لها مواقع على الشبكة : رابعا 

  مفاهیم وتعریفات 



 Abstractالمستخلص -1
ـــم المكتبـــات والمعلومـــات للمـــستخلص منهـــا ت عریـــف هنـــاك تعریفـــات متعـــددة وردت فـــي ادبیـــات عل

 Abstracting international Conference Onالمـؤتمر الـدولي للاسـتخلاص فـي العلـوم 
Science  م  1949الـذي عقـد فـي بـاریس فیمـا بـین العـشرین والخـامس والعـشرین مـن یونیـو عـام

  والذي یعرف الاستخلاص بأنه 
 الــى ملخــص لأحــد المطبوعــات او الوثــائق مــصحوب بوصــف وراقــي یــضمن ســهولة الوصــول (( 

  )1))(الوثیقة الاصلیة 
تمثیــل مــوجز ودقیــق لمحتویــات وثیقــة (( المــستخلص بانــه ) 2(ویعــرف محمــد فتحــي عبــد الهــادي 

بأسلوب مشابه لأسلوب الوثیقـة الاصـلیة مـصحوب بوصـف ببلیـوغرافي یكفـل تیـسیر الوصـول لهـذه 
  )).الوثیقة

قـــالات مـــصحوب بوصـــف ملخـــص لأحـــد المطبوعـــات او احـــدى الم(( بأنـــه ) 3(ویـــورد ألـــن كنـــت 
  )) ببلیوغرافي مناسب یتیح التعرف على المطبوع او الوثیقة 

عبــارة عــن شــكل مــن اشــكال (( المــستخلص بأنــه ) 4(عــرف جــرجیس وعبــد الجبــار عبــد الــرحمن 
وتعطـي فكـرة عنهـا وعـن ، الببلیوغرافیا الجاریـة التـي تعطـي مـوجزا للمقـالات والمطبوعـات المختلفـة 

ت التـــي تعالجهـــا وتـــساعد فـــي متابعـــة البحـــث او العمـــل الاصـــلي والتعریـــف المجـــالات والموضـــوعا
  )) .علیه 

  Abstractingالاستخلاص -2
عملیـة اعـداد المـستخلص بأسـلوب معـین تتـوفر (( الاسـتخلاص بأنـه ) 7(ویعرف محمود الاخرس 

  )) فیه الخصائص والمزایا اللازمة للمستخلص 
  : والتكشیف نتیجة للعوامل والأسباب التالیة ظهرت المستخلصات والحاجة الى الاستخلاص

 .الزیادة الهائلة في الانتاج الفكري سواء في الكتب او الدوریات او غیرها  -١
 .تعدد مصادر المعلومات وتنوعها  -٢
 .تعقید احتیاجات المستفیدین وحاجتهم الى الخدمة السریعة  -٣
 .تعقد الارتباطات الموضوعیة وتشابكها مع بعضها البعض  -٤
  . لغات الانتاج الفكري وتعدد اشكال النشر تعدد -٥

البدایــة الحقیقیــة لفــن التوثیــق بظهــور الــدوریات الخاصــة بالمستخلــصات وان ) 9( ویحــدد برادفــورد 
والتـي بـدأ صـدرها فـي الـسادس مـن ینــایر  Le Journal Des Scavansاقـدم هـذه الـدوریات 

  م 1665
  :اهمیة المستخلصات 

  :ة لاسترجاع المعلومات فیما یلي تكمن اهمیة المستخلصات كأدا



 Extracts Abstractsالمستخلصات المقتبسة  -
وهــــي عبــــارة عــــن جمــــل وبیانــــات وجــــداول ومعــــادلات یــــتم التقاطهــــا او اقتباســــها كمــــا هــــي مــــن 
نـــصوص الوثـــائق الاصـــلیة ویتطلـــب هـــذا النـــوع مـــن المستخلـــصات مهـــارة خاصـــة فـــي اعـــدادها 

)24 (  
  Slanted Abstractsالمستخلصات المتمیزة -
وهـــي المستخلـــصات التـــي یـــتم اعـــدادها لـــصالح فئـــة معینـــة مـــن المـــستفیدین او مـــن وجهـــة نظـــر  

تخـصص موضـوعي معــین او بـالتركیز علــى قطاعـات معینـة مــن هـذه المستخلــصات یبـرز النتــائج 
  .اولا ثم یتبعها بالبیانات الوراقیة الخاصة بالوثیقة المستخلصة 

 Pessudo Abstractsالمستخلصات التوقعیة - 
وهـــي مستخلـــصات لبحـــوث لـــم یـــتم الانتهـــاء منهـــا ولكنهـــا تكتـــب لتعریـــف البـــاحثین بمـــا ســـیظهر او 

  ) 25( ینشر قریبا 
  Authors Abstractsمستخلصات المؤلفین -

وعــادة مــا تنــشر هــذه المستخلــصات فــي صــدر المقــالات ، یقــوم بإعــدادها مؤلفــوا الابحــاث بأنفــسهم 
  .ك الكثیر من الدوریات العلمیة بعد العنوان مباشرة وهنا

  Formatted Abstractsالمستخلصات ذات الشكل الموحد -
  Telegraphic Abstractsالمستخلصات التلغرافیة -

  عبارة عن تجمیع لأهم العبارات المفتاحیة الواردة في نصوص الوثائق المستخلصة 
 .الكلمات الهامة المختارة من الوثیقة  -١
 .التي تحدد سیاق الكلمات المختارة ) وس الرؤ( مؤشر الدوار  -٢
وتجمعهـا فـي وحـدات متعـددة بطریقـة ، رموز الترقیم التي تفصل الكلمات ومؤشرات الـدور  -٣

  .قریبة الى حد ما مما یحققه الترقیم التقلیدي 
  


