
 المادة: التطبيق العملي
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 مدرس المادة :ا.د. امال عبد الرحمن  

 المحاضرة الاولى                                       

: ملخص لاحد المطبوعات او الوثائق مع وصف ببلٌوغرافً ٌضمن سهولة تعرٌف المستخلص 

الوصول الى الوثٌقة الاصلٌة  * لمزٌد من المعلومات ٌنظر غالب عوض النواٌسة . 

  2111. 2,1.ع 43.مج استرجاع المعلومات . رسالة المكتبة لأغراضالاستخلاص 

. جاسم محمد جرجٌس ,بدٌع وهنالك تعرٌف اخر ورد فً مصدر علوم الاعلام والاتصال  

 محمود القاسم 

اغرافٌة الجارٌة التً  تعطً  موجزا ملخصا للمقالات المستخلص : شكل من اشكال الببلٌو

عالجها وتساهم والمطبوعات المختلفة وتعطً فكرة عنها وعن المجلات  والموضوعات التً ت

 فً متابعة العمل الاصلً والتعرف علٌه 

 وهنالك امور عدٌدة ٌجب ان تراعى عند اعداد المستخلصات تتمثل بالاتً : 

 ان ٌوضح المستخلص نفسه بنفسه دون الرجوع الى الوثٌقة الاصلٌة 

 ٌكون المستخلص اعلامٌا للمهم من محتوٌات الوثٌقة واستنتاجاتها  لا ان ٌكون واصف لها  ـ

 ـان لاٌكون المستخلص ناقدا 

ـان ٌكون مكتوبا بجمل كاملة لا بعبارات برقٌة )تلغرافٌة ( مع تحاشً الجمل المركبة قدر 

 الامكان 

 تتمثل فً : ـ فضلا عن ذلك ٌجب ان تتوفر شروط بالقائم بعملٌة الاستخلاص

 ـالخلفٌة الموضوعٌة 

 ـ الخبرة فً تحدٌد ما هو مهم فً الوثائق  

 

 

 

 

 



 اهمية المستخلصات 

 للمستخلصات اهمٌة كبٌرة ٌمكن ادراجها بالاتً :ـ

الاتاحة للباحثٌن بملاحقة ـ تعد اسلوب متطور من اسالٌب الاحاطة الجارٌة من خلال 2

 توفٌرا للوقت والجهد التطورات الحدٌثة فً مجال تخصصاتهم 

 ـ الاقتصاد فً وقت القراءة حٌث توفر تسعة اعشار الوقت اللازم لقراءة الوثائق الاصلٌة 1

ـ الاقتصاد فً تكالٌف البحث من خلال تجنب تكرار  البحوث والتاخٌر فً اعمال البحث 4 

 القائمة 

( لغة مستعلة فً نشر الانتاج 07ـ تعد اداة لتخطً الحواجز اللغوٌة حٌث تتوفر حوالً )3

 الفكري فً العلوم والتكنولوجٌا 

 ـ تٌسٌر انتقاء الوثائق التً ٌمكن قراءتها وذات الصلة بموضوع الباحث 5

 ـ تساعد المستخلصات فً اجراء عملٌات البحث الراجع للانتاج الفكري 6

حٌث تشتمل المستخلصات على عدد قلٌل من الكلمات التً ـ الارتقاء بمستوى كفاءة التكشٌف 0

 تمثل موضوع الوثٌقة بشكل جٌد 

ـ تسهٌل عملٌة اعداد المراجعات العلمٌة والحصول على البٌانات من المستخلص  للاعتماد 8

 علٌها فً المراجعات العلمٌة 

والتوثٌق , ترجمة   وتقنٌات المعلوماتخل عام لعلوم وٌضٌف كلٌر غنٌشا ,مٌشال مٌنو فً مد

 المنظمة العربٌة للتربٌة  والثقافة  والعلوم 

 المستخلص يعمل على خدمة ثلاث وظائف هي :ـ 

 ـ نشر المعلومات 2

 ـ قٌام المستفٌد النهائً باقتناء المعلومات المناسبة 1 

 ع الالٌة ومات خاصة فً نظم الخزن والاسترجاـ استرجاع المعل 4 

 انواع المستخلصات 

 هنالك العدٌد من الانواع للمستخلصات ٌمكن ادراجها بالاتً :ـ 

 ـالمسخلصات التقلٌدٌة و تشمل  المستخلص  الوصفً والمستخلص الاعلامً 2

 ـالاقتباسٌة 1

 ـذات الاسلوب الموحد 4

 



  وهنالك تقسٌم اخر هو :ـ

 ـ المستخلص الاعلامً 2

 (ـ الدلالً )الوصفً 1

 ـالمختلط 4

 ـالرصٌدي 3

 ـالمؤلف 5

وتقسٌم اخر لعودة ابو الفتوح حامد فً اسالٌب الاستخلاص . مجلة المكتبات والمعلومات 

  274ـ18,ص2186, 2, ع 6العربٌة  , س

 اولا  تتمثل بالاتً :

 تخلص المصغر ـ المس2

 ـ الوصفً 1

 ـ الاعلام4

 ـالتوثٌقً 3

 ـالتوثٌقً 5

 ـالكامل 6

 ـ الاحصائً 0 

   ثانٌا  :ـ  

  المستخلصات الالٌة : وتعتمد على الحاسب الالكترونً اعدادها
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 المحاضرة الثانية                                      

 

 الفرق بين الملخص  والخلاصة والمستخلص 

فضلا عن ائص الجوهرٌة الملخص : هو موجز او ملخص لمضمون الوثٌقة وٌبرز الخص

اوصاف وخصائص دقٌقة  من اجل تسهٌل التعرٌف بماهٌة الوثٌقة وتوجٌه انتباه الباحثٌن 

 والمستفٌدٌن الى العنصر الذي ٌكون محل اهتمامتهم  

النتائج التً توصل الٌها الباحث فب بحث وما استخلصه من هذه  وهو اعادة صٌاغة لابرز

 النتائج ومعرفة جذب اهتمام المستفٌد او القارى الذي انتهى من الاطلاع على النص وعادة

 ماٌرد الملخص فً نهاٌة الوثٌقة 

ون الخلاصة : هً بٌان مختصر للوثٌقة وٌتم من خلالها اعادة النتائج والاستنتاجات البارزة وٌك

 القارى  او المستفٌد الذي قد درس النص فً نهاٌة الوثٌقة والهدف  هو توعٌة 

المسخلص :  موجز ٌعبر عن محتوى الوثٌقة الاصلٌة بعدد من الكلمات المفتاحٌة  وعدم  

استخدام مصطلح ) خلاصة ( مرادفا لمصطلح )مستخلص ( لانه بعض اجزاء الوثٌقة مثل  

 فً هذا الموضوع  الغرض والمنهجٌة  لاتضمن

وبذلك ممكن القول ان كل مستخلص ٌمكن والمستخلص ٌكون له تقنٌن محدد طبقا لقواعد ثابتة 

 ان ٌكون ملخصا ولكن لٌس كل ملخص مستخلصا 

 انواع الوثائق المستخلصة هي :ـ

 او المراجعات  العلمٌة وٌكون كشفٌا ـ المقالات الاستعراضٌة 2

على وصف الاجهزة او المنشاة او خواص المواد كما فً براءات الاعمال العلمٌة المشتملة ـ 1

 الاختراع او المواصفات القٌاسٌة وٌكون اعلامٌا 

 ـ الاعمال التً تشتمل على تسجٌل التجارب او الدراسات النظرٌة الجدٌدة وٌكون اعلامٌا 4 

 ـ المناقشات العامة وٌكون المستخلص كشفٌا 3

 

 



 القائمون على الاستخلاص 

 

ورد فً المصدر خدمات المعلومات ٌقوم باعداد المستخلصات مجموعة  تتمثل فً  الاتً :ـ 

 لمؤلفه ربحً مصطفى علٌان 

ـ مؤلف الوثٌقة  حٌث ٌقوم مؤلف الوثٌقة بنفسه بكتابة مستخلص لها لانه ادرى من غٌره 2

 بطبٌعة الموضوع او الموضوعات التً تعالجها الوثٌقة 

: وٌقوم متخصص فً موضوع معٌن باعداد المستخلصات للوثائق  ـ اخصائٌو الموضوعات1

 فً موضوع تخصصه 

التوثٌق والمعلومات من لهم ـ مستخلصون محترفون  وهم فئة خاصة من الموثقٌن فً مراكز 4

 خبرة واسعة  فً مجال الاستخلاص 

الى هٌئة  ـ هٌئة حٌث تقوم كل هٌئة باعداد المستخلصات الخاصة بها او ان تعهد بالعملٌة3

 متخصصة فً هذا المجال 
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 المحاضرة الثالثة

 

 خطوات اعداد المستخلص 

 المستخلص  ٌمكن ادراجها بالاتً :ـ  لأعدادهنالك مجموعة من الخطوات  

 قراءة الوثٌقة الاصلٌة كاملة لتفهم محتواها و تقدٌر غاٌتها و اهدافها -أ

 اعداد ملاحظات حول النقاط الاساسٌة الموجودة فً الوثٌقة -ب

 بالاستعانة بهذه الملاحظات اعادة مسودة المستخلص -ج

 مراجعة المسودة لتدقٌقها لغوٌا واملائٌا وحذف ماهو غٌر لازم -د

 تحرٌر النسخة النهائٌة للمستخلص -و

 ٌمكن تلخصٌها بثلاث خطوات اساسٌة:

 قراءة الوثٌقة قراءة كاملة واخذ ملاحظات عن محتواها -أ

 المستخلص كتابة مسودة -ب

 المراجعة و التحرٌر -ج

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 عناصر المستخلص

 هنالك اربعة عناصر اساسٌة لابد من توفرها فً المستخلص وهً :

الغرض : ٌجب ان ٌتضمن المستخلص بٌانات عن الغرض من مضمون الوثٌقة و اسباب  -2

 تألٌفها و الهدف منها

 المنهج )اسلوب البحث (: ٌجب القاء الضوء على المنهج فً الدراسة او البحث سواء كان -1

 تجرٌبا او احصائٌا او تارٌخٌا او غٌر ذلك

 النتائج : ٌجب ابراز النتائج التً امكن التوصل الٌها

الاستنتاجات )الخاتمة(: ٌجب عرض تفسٌرات للنتائج ذات الاهمٌة الخاصة للتعرف على قٌمة 

 الدراسة 

 وٌنبغً ان تتوفر فً المستخلص الصفات الثلاثة التالٌة :

 الاٌجاز -أ

 اء الذاتًالاكتف -ب

 الموضوعٌة  -ج

 طرق بث المستخلصات

 ٌتم من خلال الاتً :

 النشرات الاعلامٌة الداخلٌة -2

 دورٌات المستخلصات الوطنٌة -1

 ملم وكذلك الاشرطة الممغنطة فً تخزٌن المستخلصات 26استخدام المٌكروفٌلم قٌاس  -4

 CD-ROMتخزٌن المستخلصات على اقراص  -3


