
 

 بناء المجموعة المكتبية

لبناء المجموعة المكتبية تبدأ بالاختيار والتزويد ثم التقييم وتنمية المجموعة والتنقية     

 رف المجموعة المكتبية بانها ماتحتويه المكتبة من مصادر المعلومات باشكالهاعوالاستبعاد وت

 .وانواعها المختلفة بما يلبي احتياجات المستفيدين من خدماتها  

الاختيار اول عملية في بناء المجموعة المكتبة ويعرف بانه عملية مفاضلة واتخاذ القرار     

بشأن مصادر المعلومات المناسبة للمكتبة  وتعتمد على ماموجود في المكتبة لضمان عدم 

المواد وبما يتفق وتحقيق اهداف المكتبة ويجب قبل الاختيار  التكرار والقدرة علة تقييم هذه

دراسة مجتمع المكتبة وتخصصاته العلمية والثقافية وميوله القرائية لاختيار ما يناسب هذه 

الاختلافات ويجب ان تضع المكتبة سياسة للاختيار تعتمد على نوع المكتبة واهدافها وسعتها 

 :في الاختيار هما وميزانيتها وهناك امران اساسيان 

 .يمكن تجاوزها لا ميزانية محدودة  -1

 .رغبات المستفيدين واحتياجاتهم واهتماماتهم  -2

غرض المكتبة وحجم المكتبة وقوة ة تؤثر في الاختيار منها وهناك عوامل داخلي

 .وضعف المجموعة والميزانية 

كرية المعاصرة والعوامل الخارجية تشمل طبيعة المجتمع وموقع المكتبة والتيارات الف

 .والرقابة وسياسة البلد والتطور التكنولوجي 

هناك مجموعة من الادوات تساعد في الاختيار منها الببليوغرافيات الوطنية والقومية   

والادلة المرجعية وقوائم الناشرين وفهارس المكتبات والعروض الناقدة في الصف 

 .والمجلات  

 

      الاختيار في المؤثرة الخارجية العوامل

   . الثقافي المستوى لمعرفة وذلك المكتبة تخدمه الذي المجتمع طبيعة-1

 .وسط مكان في العلمية المعاهد من اخرى مكتبات من قربها المكتبة موقع -2

 تعتمد معينة موضوعات نحو الجمهور اتجاه يمثل وهذا المعاصرة الفكرية التيارات -3

 . الجارية والتطورات الاحداث على

 السياسة مع تتقاطع التي الموضوعات بعض اختيار من تحد قد التي البلد سياسة -4

 زالقائمة

 مجموعاتها وتنمية المكتبات مستلزمات من اصبحت التي المعلومات تكنولوجيا -5

                                                                .الاختيار على تأثيرها ومدى الرقابة -6

 

 النزويد 
وهو جمع العمليات والاجراءت التي تؤدي الى الحصول على المواد المكتبية من اجل 

 :تلبية احتياجات المستفيدين ويقسم التزويد الى انواع 



 الطلب العادي -1

 الطلب المستعجل  -2

 الطلب المستمر  -3

 بالتليفون الطلب -4

 الطلب بعد فحص الكتاب  -5

كما تعتمد المكتبات الان على التزويد المحوسب لما يوفره من وقت وجهد واموال 

 للمكتبة 

 التقييم
 

هو عملية تتم وفق معايير توضع لمعرفة مدى مطابقة المجال الذي تتم عليه     

التقييم لهذه المعايير والوصول اليها ومعرفة الايجابيات والسلبيات التي تعترض 

 العمل 

نكستر طرائق التقييم الى كمية تعتمد على جمع المعلومات بشكل وقسم لا     

متواصل ونظامي واخذ المعلومات عن طريق المستفيدين ونوعية وتعتمد على 

المدخلات والمخرجات والنتائج عن طريق تقييم المساحة واعداد المستفيدين 

المرجعية  والمعدات والكادر ومعدل الدوران للكتب وعدد الاجابات على الاسئلة 

سئلة المرجعية ارات وتحليل الاوطرائق الاستخدام وتضم تحليل عدد الاع

 .والاستشهادات  والاعارة المتبادلة واستطلاع اراء المستفيدين 

 

 التنقية والاستبعاد

هي عملية فحص مصادر المعلومات وتحديد قيمتها للمستفيدين بغرض تنقية المجموعة من     

 ستفادة منها .المصادر التي قلت الا

 

  الاستبعاد عملية معوقات 

 الاستبعاد تخول مكتوبة سياسة توجد لا -1

 الكثيرة هي القوية المجموعة بان لاعتقاده بالاستبعاد المكتبي رغبة عدم -2

  الاعارة وتوقف سجلات وتغيير وجهد وقت الى تحتاج التعشيب عملية ان -3

 الوقت توفر عدم -4

 بالخطأ الوقوع خشية -5

      المكتبي عاتق على تقع التي المسؤولية تجنب 



                                                                                       

 

 


