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Windows XP Service Pack........................نظام تشغيل الحاسوب 2.0

:اتالحاسبأجیال
:التطورات التي حدثت على الحاسبات وأجیالھاأھمسنتكلم باختصار عن 

1195عام إلى4519من عام الأولالجیل
.المفرغةالصماماتاستخدمت- 2م                        1951-1945الفترةخلالصنعت-1

.تشغیلھاعندعالیةحرارةتولدوالحجمكبیرة- 4.تالبیانامعالتعاملفي)١١٠(الماكنةلغةاستخدمت-3

ً.اجدمحدودةوذاكرتھاًنسبیابطیئةسرعتھا-5

196 0عام إلى195 2من عام الثانيالجیل
.صناعتھافيالترانزستوراتاستخدمت-2م                 1960-1952الفترةخلالصنعت-1

.الأولالجیلمناصغرالحاسوبحجم-4.الماكنةلغةمنسھولةأكثربرمجةلغاتاستخدمت-3

.الأولالجیلمنأكبرذاكرتھاوسعةسرعتھا-5

19 69عام إلى196 1من عام الثالثالجیل
.الثانيالجیلمعبالمقارنةًنسبیاحجمھاصغر-2م                 1969-1961الفترةخلالصنعت-1

.الثانيالجیلمعبالمقارنةًنسبیاحجمھاصغر-4الثانيالجیلمنوسرعةذاكرةسعةأكثر-3

Small Scale IC).الصغیرةالمتكاملةالدوائرفیھااستخدمت-5 , SSI)

:1985الى عام 1971 الرابع من عام الجیل
م              1985-1971الفترةخلالصنعت-1

IC( الكبیرةالمتكاملةالدوائرفیھااستخدمت-2 ,SSI (السابقةالأجیالمنبكثیراكبرسرعتھاوكانت.

.للمستخدمیناكبرفرصةأعطىالعملسھلكان صغیر الحجم و) 1981(عامالشخصيالحاسوبظھور-3

:وما بعد 19 85خامس من عامالالجیل
م١٩٨٥عامالخامسالجیلحواسیبظھرت-1

)Very Large Scale IC(ًجداالكبیرةالمتكاملةالدوائرفیھااستخدمت-2

.الصناعيالذكاءاستخدم-3

.المعلوماتامن-الجھازحجم-الذاكرةسعة-السرعةحیثمنأفضلبكونھاالجیلھذاحواسیبتتمیز-4

.المدمجة والأقراصصلبةالكالأقراصجدیدةخزنوحداتبرزت-5



ahmed.j.mohamd@uobasrah.edu.iq 2

Windows XP Service Pack........................نظام تشغيل الحاسوب 2.0

:مكونات الحاسبات
نظام الحاسوب المعاصر: اولا 

اضافة الى Softwareومكونات برامجیةHardwareمكونات مادیةیشتمل نظام الحاسوب المعاصر على 

.البیانات ووسائل الاتصال 

:الوحدات التالیةوتشمل العناصر الرئیسیة التي یتكون منھا الجزء المادي من نظام الحاسوب على

واقسامھا المختلفة حیث تقوم بمعالجة CPU(Central processing unit(المركزیةوحدة المعالجة- 1

اضافة ,وتتم معالجة البیانات بغرض تحویلھا الى شكل اكثر فائدة .البیانات وتسیطر على بقیة اجزاء نظام الحاسوب

.ى بقیة اجزاء الحاسوب الى وظیفة السیطرة والتنسیق التي تقوم بھا عل

التي تقوم بالتخزین المؤقت للبیانات و التعلیمات unitPrimary storageوحدة التخزین المركزي - 2

.البرنامج اثناء المعالجة

كالقرص الممغنط ، و القرص الضوئي و الاشرطة الممغنطة ، Secondary storageالتخزین الثانوي  - 3

.و التعلیمات عندما لاتكون مستخدمة بالمعالجة التي تقوم بتخزین البیانات

مثل لوح المفاتیح ، و فارة الحاسوب ، و لمس الشاشة ، DevicesInput)ادخال البیانات(وسائل الادخال - 4

و معدات اخرى ، التي تقوم بارسال و تحویل  البیانات و التعلیمات للمعالجة في الحاسوب الى اشكال الكترونیة 

.ئتھا للادخال في الحاسوب بغرض تھی

مثل شاشات العرض  و الطابعات و الراسمات ، DevicesOutput) اخراج المعلومات(وسائل الاخراج - 5

.و المخرجات الصوتیة تتولى عرض البیانات و المعلومات بشكل یفھمھ الافراد المستخدمون لنظام الحاسوب 

التي تسیطر على مرور البیانات والمعلومات من والى شبكات وھياجھزة ووسائل الاتصال وشبكات الاتصال- 6

.وھي تؤمن الربط بین الحاسوب من جھة وبین شبكات الاتصال من جھة اخرى  ,الاتصال 

المكونات البرمجیة لنظم المعلومات: ثانیا 
جھزة او المكونات المادیة لغرض ان تلعب الحواسیب دورھا المفید في البنیة التحتیة لتكنولوجیة المعلومات ، فان الأ

.للحواسیب تحتاج الى البرمجیات او المكونات البرمجیة لكي تؤدي عملھا المطلوب 

ھو مجموعة منظمة من التعلیمات والایعازات في سیاق منطقي تصدر وتعطي Programویمكن تعریف البرنامج 

.مطلوبة لغرض تأدیة الحاسوب لوظیفة محددة للحاسوب من اجل تمكینھ من تنفیذ عمل معین والقیام بالمعالجات ال
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فھي إجراءات متعددة الخطوات الغرض منھا تامین و توفیر مجموعة من Programmingاما البرمجة

التعلیمات و الایعازات وتشمل الایعازات على ارشادات استخدام لغات البرمجة مثل لغة یبسك ، و إرشادات استخدام 

.Word processingمعالجة النصوص 

:الانواع الرئیسیة للبرامجیات 
:ھناك نوعان رئیسان من البرمجیات ھما 

ھي برمجیات مرتبطة بنظام التشغیل و تمثل مجموعة من برامج الحاسوب تدیر موارد :برمجیات النظام.1

كجھة متوسطة بین الحاسوب و تسیطر على وحدة المعالجة المركزیة و معداتھا الملحقة بھا و تعمل برمجیات النظام

و على ھذا الاساس فان برامجیات النظام تساعد الحاسوب على . البرمجیات الأخرى و الأجزاء المادیة للحاسوب 

و و من جانب اخر فان البرامج التطبیقیة لایمكن لھا ان تودي وظیفتھا من دون برامج النظام الأساسیةوظائفھ تأدیة

.برنامج السیطرة الرئیسي الذي یشغل الحاسوبو برامج التشغیلأھمھاتتكون برامج النظام من عدة برامج 

ھي كل البرامج التي تعمل علي الحاسب مثل معالج الكلمات والجداول الإلكترونیة وقواعد :برمجیات التطبیق.2

ج تعرف لدى وھذه البرام. البیانات وأدوات العروض وبرامج الناشر المكتبي والألعاب وبرامج الوسائط المتعددة

) المستخدمین للتطبیقات باسم Microsoft Office).ومن أنواع البرمجیات التطبیقیة:

برمجیات ،:(Commercial Ware) البرمجیات التجاریة، :(System Software) برمجیات النظام(( 

.)): (Public Ware)البرمجیات العامة،:(Free Ware) برمجیات بدون مقابل،:(Shareware) المشاركة

:DOS- MS التشغیل نظام

أعدتھتشغیلينظاموھو.ھو أحد أقدم الأنظمة المستخدمة في إدارة وتشغیل الحاسوب قدیماDOSنظام التشغیل 

تعدوالتيسنتناولھاالتيالمفاھیمأھمومنوالمستخدم،الحاسبةبینالرابطالوسطیعدانھاذمایكروسوفتشركة

:ھي للنظامسیةالأساالعناصر
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:Directoryالدلیل -1

(A-Z)حرف(1-8)بینیتراوحواسمھثانویةادلةوكذلكملفاتعلىویحتويمعینلمكاناسمعبارةوھو

معاستطالةاوامتداداستخداموممكن،بحرفالدلیلاسمیبدأانشرطعلى(9-0)منالأرقاماستخداموممكن

:تقسم الأدلة إلي أربعة أقسامالخاصةوالرموزالرسومبعضاستخدامیجوزولا.اجدنادروھذاالدلیلاسم

.ًبإنشائھ تلقائیا عند تشكیل الاسطوانة وتوضع تحتھ جمیع الملفات المنشأةDos نظام یقوم:الدلیل الرئیسي-1

) subdirectory.(الذي ینشأ تحت دلیل رئیسي: الدلیل الفرعي-2

ًوھو نوع من الأدلة تتفرع منھ أدلة فرعیة عدیدة فیصبح دلیلا أبویا لھم:الدلیل الأبوي-3 ً.

.الدلیل الذي یكون مستخدما وقت العمل علیھ : الدلیل الحالي-4

:File الملف -2

الىویشار،او الصلبالمرنالقرصعلىوتخزنبینھافیماالمترابطةالبیاناتمنمجموعةعنعبارةوھو

:أقسامثلاثة إلىتقسم الملفات امتدادخلالمناسمھ

1:SYS.IO:وھذا الملف خاص بالتحكم في الإدخال والإخراج.

2:SYS.MSDOS:ھذا الملف یحتوي على مجموعة كبیرة من الأوامر التي توضع في الذاكرة عند التشغیل.

3:COM.COMMAND:ةالداخلیھذا الملف یحتوي على جمیع أوامر نظام التشغیل .

) DOS(:رموز محركات الأقراص في نظام التشغیل

) الأسطوانة المرنة1 - Floppy Disk .B أوA بالرمزلھ ویرمز :(

) القرص الصلب2- Hard Disk .C ویرمز لھ بالرمز:(

 ( CD-ROM ) .E أوD ویرمز لھ بالرمز3-

:مزایا النظام

.تخدمین في ھذا النوع من الأنظمةاستقلالیة المستخدم حیث لا یمكن مشاركة المس-1

.وتتبع العملیات كونھا تتم أولا بأول, سھولة تشخیص البرامج-2

:عیوب النظام

.عدم قدرتھ على تسمیة الملفات بأكثر من ثمانیة أحرف أو حتى قراءتھا-1

.عدم قدرتھ على تشغیل أكثر من برنامج تطبیقي في نفس الوقت -2

.4GBوبالتالي عدم التعرف على أقراص بسعات تفوقFAT ظام جدولة الملفاتلا یتعرف سوى على ن-3
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:الداخلیة والخارجیة)DOS(اوامر نظام التشغیل 
:أمثلتھانومالجھازأثناء تشغیل RAM وھي الأوامر التي یتم تحمیلھا إلى ذاكرة الـ:الداخلیةوامرالا:"اولا

1-(Directory) DIR:المخزونةوالملفاتالأدلةوأسماءالمغناطیسيالقرصاسمراضاستعمنھالغرض

.للملفتعدیلاخرووقتالملفات وتاریخحجمواستعراضالامتداد ،معالصلبةأوالمرنةالأقراصعلى

(Change Directory) CD-2 :الجذر(الرئیسي الدلیلإلىالفرعیةالأدلةمنالانتقالمنھالغرض (

..CD:    الأتيبالشكل وبالعكس ویكتب 

3-(Remove Directory) RD :الفرعیةكل الادلةمنمفرغایكونانشرطعلىالدلیلمسحمنھالغرض

.مسحھالمرادالدلیلمنالأعلىالمستوىفيالمؤشریكونوانوالملفات

4-(Delete) Del :ملفاتمجموعةأوملفمسحمنھالغرض.

5-(Version) Ver :للنظامالإصدارنسخةرقماستعراضمنھضالغر.

6-Date :تغییرهوإمكانیةالتاریخعرضمنھالغرض.

7-Type :الشاشةعلىالملفمحتوىلاستعراض.

8-Time :تغییرهوإمكانیةالوقتعرضمنھالغرض.

9-(Rename) Ren :الملفاسملتغییرمنھالغرض.

10-(Make Directory) MD :الدلیلاسمذكرمعرئیسيبداخل دلیلثانويأورئیسيیلدلإنشاء.

11-CLS)Clear The Screen (:شاشةإبقاء DOS الأوامرخالیة من.

أثناء تشغیل الجھاز وإنما تبقى RAM وھي الأوامر التي لا یتم تحمیلھا إلى ذاكرة الـ: الخارجیةالأوامر:ثانیا

:ومن امثلتھا على الأسطوانة

1-Edit : وھو عبارة عن محرر نصوص تابع لنظامDOSوالذي من خلالھ تتمكن من كتابة وتعدیل الملفات.

2-Tree :شجرةبشكلالثانویةوفروعھاالرئیسیةالادلةعرضمنھالغرض.

3-X Copy :القرص الصلبعلىالفرعیةوالادلةالملفاتمنومحتویاتھاالرئیسیةالادلةلنسخ.

4-Disk Copy :النوعنفسمناخرمرنقرصالىمرنقرصمحتویاتلنسخ.

5-Format :للعملالمرناوالصلبالقرصلتھیئة.

6-Help:النظاملایعازاتمساعدشرحلعرض.

7- CHKDSK:فحص الأسطوانة وإعطاء تقریر عن حالتھال.
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Windows نظام التشغیل

التنفیذوسرعةالاستخدامسھولةیوفرلانھالانظمةوافضلأسھلمنالنظامھذایعد :Windowsالتشغیل نظام

.المختلفةالتطبیقاتبینوالتنقل

Windowsالتشغیلنظاممزایا

باستخدامبھاویتم التحكمالشاشةعلىوالرموزوالكلماتالصورھافیتستخدمرسومیةاستخدامواجھةلھ-1

.الفأرة  Mouse

.والنصوصالرسوملمعالجةبسیطینبرنامجینفیھابماملحقةاومضمنةبرامج-2

.واحدةمرةبرامجعدةوتشغیلمستنداتعدةعرضعلىالمقدرة-3

.مباشرة الحاسبةتشغیلعندالشاشةعلىالنوافذنظامیظھر:Windows نظام تشغیلكیفیة

: النظاممكونات

ورقاوالصوراو احدازرقبلونویكونالظاھرةللشاشةالخلفیةالمساحةوھوDesk topالمكتب سطح-1

.الایقوناتكافةعلیھوتتجمعالجدران
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منھاالواحدةّتمثلّرموزا أوًصوراتكونّمصغرة كأنأشكالأنھاعلىالأیقونات تعرف: Iconsالایقونات -2

أماشكلھا،تغییرویمكنالتي یحتویھاالبیاناتنوعحسببھخاصافتراضيشكلملفنوعولكلًمجلدا،أوًملفا

شكلھاتغییرویمكنیحتویھاالتيالبیاناتنوععنبغض النظرعلیھایدلواحدافتراضيشكلفلھاالمجلدات

:ھيح المكتبسطأیقوناتأھمومن.أیضا

My Computer)-My DocumentMy Network places --Recycle Bin

Internet Explorer.(

الوقتویعرضStartزر علىویحتويالشاشةأسفلأفقیاممتدشریطوھوTask barالمھام شریط-3

.قید الاشتغالجوالبرامالنوافذأسماءفیھوتتوضحالمستخدمةاللغةورمز

.البرامج والتطبیقات اسماءتتضمنقائمةویحتويالكومبیوترعلىالعملانطلاققائمةوھيStartقائمة -4

:متطلبات النظام 

1سرعة :الجالمع-1 GHz كارت الشاشةمعSuper VGA 600 X .أو أعلى800

1بسعة :(RAM) ذاكرة الوصول العشوائي-2 GB)32 bit ( 2أو GB)64 bit(.

GB16)32تبلغ :المساحة المتوفرة على القرص الثابت-3 bit ( 20أو GB)64 bit(.

.سى دى رومCD ROM:مشغل الاسطوانات-4
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:Mouseالفأرة 

أسھلویعتبر،الواجھة الرسومیةیتم استعمالھا یدویا للتأشیر والنقر فيالحاسوبفيوحدات الإدخالھي إحدى

:للماوسأساسیة إجراءاتأربعةوھناك.على الشاشةیتحركمؤشرطریقعنالتطبیقفيوأسرع

Double clickالمزدوج النقر-One click3المفرد النقر-Select2التأشیر -1

Drop  لسحبا-4

الأیمنالزرویكونوالنقروالسحبوالاختیارالتأشیرحیثمنالأساسیةللعملیاتالأیسرالزریكونماوغالبا

.والشكل یوضح الماوس.المنبثقةالقوائموفتحالاختزالیةللعملیات

:المنبثقةالقوائمفتح

اوالمھامشریطاوالمكتبسطحمنفارغةمنطقةةایعلىone clickواحدة نقرةالایمنالماوسبزرالنقرعند

فیماتختلفوالتيالایعازاتمنعددعلىالموقع تحتويذلكبخصائصخاصةقائمةستظھرایقونة،ایةعلى

:القائمةلھفتحتالذيالموقعحسببینھا

:الایقوناتبخصائصالخاصةالقائمة:اولا

خاصةقائمةستظھرایقونة من سطح المكتب ایةعلىone clickة واحدنقرةالایمنالماوسبزرالنقرعند

:الایعازات وھي منعددعلىتحتويبخصائص الایقونھ 

1-Open :المزدوجالنقرعنبدلاویستخدمالایقونةفتحایعازوھو.

2-Open with :اختیارطریقعن یتمبرامجعدةتحتوينافذةفتحخلالمنببرامجخاصةایقوناتلفتح

.المطلوبالبرنامجتشغیلاحدھا

3-Cut  :اخرموقعالىنقلھااولحذفھاموقعھامنمحتویاتھاوكلایقونةلقطع.

4-Copy :موقعھافيالاصلیةالایقونةبقاءمعاخرموقعالىلنقلھاموقعھامنمحتویاتھاوكلایقونةلنسخ.

5-Paste  :المستنسخةاوالمقتطعةالایقونةللصق.

6- Send to :مكان محدد من الحاسوبالىمحتویاتھوكلبالایقونةالخاصالملفلارسال.
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7- Rename:الایقونةاسملتغییر.

8-Delete :محتویاتھاوجمیعالایقونةلحذف.

9-Properties :الایقونةخصائصلتوضیح.

:المكتبسطحبخصائصالخاصةالقائمة:ثانیا

قائمةستظھرسطح المكتبمنفارغةمنطقةایةعلىone clickواحدة نقرةالایمنالماوسبزرالنقرعند

:الایعازاتمنعددعلىتحتويسطح المكتببخصائصخاصة

.المكتبسطحعلىالمتناثرةالایقوناتبترتیبالخاصةArrange iconsالایقونات ترتیب-

.الترتیبمنواحدمستوىعلىھاوجعلRefreshالایقونات إنعاش-

.مسبقاتحدیدھاتمایقونةاوملفPasteلصق ایعاز-

.undo deleteمسح عملیةالغاءایعاز-

.جدیدمختصرطریقاومجلداوجدیدملفإنشاءاولخلقNewجدید ایعاز-
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الشاشةنامج حمایةوبرالخلفیةنوعحیثمنالمكتبسطحمواصفاتلتغییرPropertiesالخصائص -

.الإیقوناتوإشكالالخطونوعالنوافذفيالمستخدمةوالألوان

:Task barالمھام شریط

ابدأزرعلىالیسارأقصىفيویحتويالمكتبسطحأسفلفيعادةیظھرالذي المستطیلالأفقيلشریطاھو

(Start)الخ،...والصوتاللغةورمزوالوقتالتاریخرمزمثلالأیمنالجانبعلىأخرىخیاراتلھتوجدكما

شریط ویكونالنافذة، ھذهتصغیرأوتكبیریمكنخلالھومنالمھامشریطعلىاسمھایظھرنافذةأیةفتحعند

المھامشریطیتكون،المفتوحةالنوافذوراءیختفيأنیمكنالذيالمكتبسطحبخلافالوقت طوالمرئیاغالباالمھام

:رئیسیةأقسامثلاثةمن

.ابدأ 'القائمةیفتحالذي،'ابدأ'الزر-1

.سریعةبطریقةبینھاالتبدیلإمكانیةویتیححةالمفتووالملفاتالبرامجُیظھرالذيالأوسطالقسم-2

.إعدادات الكمبیوتروبعضالبرامجبعضحالةإلىتشیرالتيورموزساعةیتضمنالذيالثالث وجزء-3
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:المھامشریطبخصائصالخاصةالقائمة:لثاثا

خاصةقائمةستظھرشریط اي منطقة فارغة من العلىone clickواحدة نقرةالایمنالماوسبزرالنقرعند

:الایعازات وھي منعددعلىتحتويبخصائص الشریط 

1-Cascade :تتابعیاالمكتبسطحعلىالمفتوحةالنوافذبترتیبیقوم".

2-Tile horizontally :افقیامتجاورةبطریقةالنوافذبترتیبیقوم".

3-Tile vertically :عمودیاورةمتجابطریقةالنوافذبترتیبیقوم".

4-show the desktop :المھامشریطعلىوظاھرةالاشتغالقیدالمكتب وتبقىسطحمنالنوافذجمیعازالة.

5-Properties :الساعة وإظھارھاواخفاءالشاشةمنوقتیااخفاءهحیثمنالمھامشریطبخصائصللتحكم

Start.قائمة علىتحدیدهیتممعینلبرنامجمختصرةطرقاضافةوامكانیة

:Startقائمة اعمال

تحتويبھخاصةقائمةه القائمة ستظھرھذعلىالنقروعند.الكومبیوترعلىالعملانطلاقStartقائمة شكلت

:وھيوالتطبیقات،والایعازاتالبرامججمیععلى

1- (turn off) Shut down/الویندوزبرنامجمنللخروجالحاسبةاطفاءبرنامجوھو.

2-Run/وعرض محتویاتھمجلدفتحاومعینبرنامجوتشغیللتنفیذویستخدمالتنفیذ،ایعاز.

3-Help/ضمن الویندوزالموجودةالبرامجمنوالاستفادةالعملكیفیةلتعلیمناالتعلیمات،خیار.

4-Find/مثلالخاصة بالبحث،الخیاراتعلىتحتوينافذةتظھرعندھامجلد،اوملفلایجاد:
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Name & location , date modified , advanced

5-Settings:الإیعازھذاعلىالوقوففعندلحاسبة وملحقاتھا،اتنظیمیتمخلالھامنالتيالبرامجعلىتحتوي

.وغیرھاcontrol panel)(لوحة التحكمخیاراتعلىتحتويقائمةتظھر

المربوطةالمادیةالأجزاءوتغییرخلالھا تنظیممنتمیمھمةلوحةوھي) control panel(لوحة التحكم 

ھذهأھمشرحأدناهوفي.وغیرھاالبرامجوحذفاضافةاوالوقت والتاریخاوالشاشةخدمةتغییراوبالحاسبة

:المفاتیحضمن لوحةالایعازات

1-Font :وانواعھبالخطللتحكم.

2-System :ھوخصائصالنظاممواصفاتعلىللتعرف.

3-Date and time :والتاریخالوقتوعرضلتنظیم.
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4-Add or remove programs :البرامجاوحذفلإضافة.

5- Sounds :عملیة ووظیفةلكلصوتوتخصیصواختیارالحاسوبعلىبالاصواتللتحكم.

6- User account :المكتبسطحالىللدخولمروركلمةلاضافة.

7-Mouse :الشاشةعلىحركتھوسرعةالمؤشرنوعحیثمنالماوسائصبخصللتحكم.

:إنھاء النظام وإطفاء الحاسبة 

.القائمةعلىللماوسالأیسربالزرنضغط-1 Start

turn off Computer).(الإطفاءقونةإیمنھانختارقائمةتظھر-2
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: أوامرثلاثعلىیحتويحوارمربعظھری-3

1-Restart الحاسوبعملمشاكلبعضلمعالجةویستخدمًتلقائیاالحاسوبتشغیلاعادة.
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2-Turn offئیا نھاالحاسوبإطفاء.

3-Stand byمفتاح من لوحة المفاتیح أيعلىضغطالعندتشغیلھیمكنحیثًجزئیاالحاسوبإطفاء.

النوافذ في الحاسوب

...النافذة ھي مساحة مستطیلة من الشاشة تستعمل لعرض المجلدات و الملفات و البرامج و محركات الأقراص

نافذة جھاز الكمبیوتر: مثلا 

:نتبع احدى الطرق الاتیةمن الرمز الخاص لفتح النوافذ

)بطریقة - 1 Double Click علىالأیسرالماوسبزرومتتابعةمتتالیةنقرتینالنافذةرمزعلىالنقر(

.فتحھاالمرادالنافذةرمز
)تحدیدھاأيالنافذةرمزعلىالمفردبالنقرايSingle Click)(بطریقة - 2 Select علىنضغطثم(

.المفاتیحلوحةمن)Enter ( المفتاح 
.الأیسرالماوسبزرOpenالأمرعلىننقرالقائمةھذهمنقائمةتظھرالأیمنبزرالماوسبالنقر- 3

:النوافذمكونات 
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.یحتوي على اسم النافذة و قائمة التحكم و أزرار التصغیر،التكبیر الاستعادة و الإغلاق: ریط العنوانش*

.یحتوي على قوائم تضم أوامر تمكنك من التحكم في النافذة و محتویاتھا: شریط القوائم*

.فة والمستعملة بكثرةیعرض أزرار أدوات رسومیة تمثل اختصارات لأوامر القوائم المختل: شریط الأدوات*

.تغییر حجم النافذةخلالھا ھو حافة محیطة بالنافذة تمكن من : حد النافذة*

.ھو شریط یوجد أسفل النافذة یصف محتوى النافذة مثل المساحة الحرة و عدد الكائنات: شریط المعلومات*

.رض الداخلي للنافذةتحریك مساحة العخلالھ ھو شریط أفقي و عمودي یمكن من : شریط التمریر*

.Cالعناوین مثلا عنوان القرص الصلبإدخالخلالھ یمكن من : شریط العناوین*

اغلاق النافذة

الموجود على شریط العنوانالإغلاقالنافذة من زر إغلاقیتم -

.نقرتین متتالیتین على أیقونة النافذة أو البرنامج من شریط العنوان- 

.إغلاقلى رمز النافذة من القائمة الفرعیة التي تظھر نختار أمر نقرة واحدة ع- 

4F+ Alt.نستخدم اختصار لوحة المفاتیح- 

:إیقونات سطح المكتب 

ًتوفر الرموز على سطح المكتب وصولا سریعا إلى الاختصارات ًیمكنك عرضھا جمیعا أو إخفائھا إذا كنت . ً

.ا تغییر حجمھاًیمكنك أیض. ًتفضل بقاء سطح المكتب خالیا

:لاظھار رموز سطح المكتب -1
.إظھار رموز سطح المكتبعرض، ثم انقر فوقانقر بزر الماوس الأیمن فوق سطح المكتب، أشر إلى
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:تب رموز سطح المكخفاءلا-2

لإلغاء إظھار عناصر سطح المكتبعرض، ثم انقر فوقانقر بزر الماوس الأیمن فوق سطح المكتب، أشر إلى

.تحدید علامة الاختیار

)لا یؤدي إخفاء كافة رموز سطح المكتب إلى حذفھا، ولكن إلى إخفائھا فقط حتى تقوم بإظھارھا مرة أخرى(

:رموز سطح المكتب تغییر حجم-3
أو ةصغیررموزأورموز كبیرةعرض، ثم انقر فوقالماوس الأیمن فوق سطح المكتب، أشر إلىانقر بزر

.متوسطةرموز 

إذا كان الرمز یمثل .حذفانقر بالزر الأیمن للماوس فوق الرمز، ثم انقر فوق:لإزالة رموز سطح المكتب -4

.ًاختصارا، فسیتم إزالة الاختصار فقط، دون حذف العنصر الأصلي

:نقل ملف من مجلد الى سطح المكتب-5
.اسحب الملف إلى سطح المكتبثم  ،افتح المجلد الذي یحتوي على الملف

Recycle Binالمحذوفات سلة

ھذا.المحذوفاتسلةإلىأولایذھبولكنھ-ًنھائیاالحقیقةفيحذفھیتملافإنھمجلد،أوملفبحذفتقومعندما

منلمزید.أخرىمرةاستعادتھیمكنكمحذوف،ملفإلىتحتاجأنكوقررترأیكتإذا غیرلأنكجید،شيء

سیؤدي.المحذوفاتسلةتفریغیمكنكأخرى،مرةالمحذوفةالعناصرإلىتحتاجلنأنكمنًمتأكداكنتإذا.المعلومات

.تستخدمھاكنتالتيالقرصمساحةواستعادةًنھائیاالعناصرحذفإلىذلك
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:المحذوفاتسلةمنالملفاتاداسترد

أنإلىمؤقتاتخزینھیتمحیث"المحذوفاتسلة" إلىالواقعفيینتقلفھوالكمبیوتر،منملفبحذفتقومعندما

مواقعھاإلىوإعادتھاالخطأبطریقحذفھاتمالتيالملفاتلاستعادةالفرصةیتیحمماسلة المحذوفات،إفراغیتم

.الأصلیة

.المكتبسطحعلىالمحذوفاتسلةفوقالمزدوجبالنقر'المحذوفاتةسل' افتح.1

"فوقانقرثم،الأیمنالماوسبزرالملففوقانقر.2 Restore .كما في الشكل التالي ،"

المحذوفاتسلةمندائمةبصفةالملفاتحذف

یجبالملفات،ھذهتحتلھاكانتالثابتالقرصعلىمساحةأیةمنوالاستفادةالكمبیوترمننھائیاالملفاتلإزالة

قم.الحالفيكلھاتفریغھاأو'المحذوفاتسلة' منالفردیةالملفاتحذفاختیاریمكن.'سلة المحذوفات' منحذفھا

: التاليجراءبال

.المكتبسطحعلىالمحذوفاتسلةفوقالمزدوجبالنقر'المحذوفاتسلة' افتح.١

:یليمماواحدبإجراءقم.٢

فوقذلك انقروبعدdeleteحذف ،' فوقاضغطثم،الأیمنالماوسبزرفوقھانقرنھائیا،ًواحدملفلحذف-

.موافق

.نعمفوقانقرثم،"المحذوفاتسلة" إفراغفوقانقر،الأدواتشریطفيالملفات،كافةلحذف-
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MY Documentsالمستندات مجلد

الصوتیةالملفاتوالصورحفظأیضایمكنومعینبمستخدمالخاصةالملفاتافةكحفظفیھیتممجلدعنعبارة

:وتكون المجلدات على انواع منھاالخاصة

.وعرضھاالرسوماتوملفاتالرقمیةالصورإلىالوصولیمكنكحیث،'الصور'مكتبةیفتح:الصور-

.وتشغیلھاالأخرىالصوتیةوالملفاتموسیقىالإلىالوصولیمكنكحیث،'الموسیقى' مكتبةیفتح:الموسیقى-

.الكمبیوترعلىالموجودةالألعابكافةإلىالوصولیمكنكحیث،'الألعاب' مجلدیفتح: الألعاب-

والطابعاتوالكامیراتالأقراصمحركاتإلىالوصولخلالھامنیمكنكنافذةبفتحیقوم:الكمبیوتر-

.بالكمبیوترالمتصلةرىالأخوالأجھزةالضوئیةوالماسحات

باستخدامھWindows یقومأنترغبالذيالبرنامجاختیارخلالھامنیمكنكنافذةیفتح:الافتراضیةالبرامج-

.مثل استعراض الویبلأنشطة
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)Date and Time(ضبط الوقت والتاریخ 

Date andیتم ضبط الوقت والتاریخ بالنقر المزدوج على الساعة الموجودة في شریط المھام فتظھر النافذة التالیة 

 Time Properties ومنھا نختار تاریخ الیوم والوقت.
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:المكتبسطحعلىlder Foمجلدإنشاءكیفیة

المكتبسطحفيفارغمكانأيعلىالأیمن للماوسبالزرالنقر.

جدید الأمرعمىالمؤشرنضع.New

مجلدالأمرعلىالنقر .Folder

بالمفتاح المظللالاسممسحDeleteالمفاتیحلوحةمن .

للمجلداسمأينكتب .

المفتاحعلىالنقر Enterالاسمثبیتلتالمفاتیحلوحةمن .

:Deleteمجلد حذف

للماوسالأیمنبالزرحذفھالمرادالمجلدعلىقرنال.

الأمر حذف علىالنقر.Delete

الزر انقر،تحذیررسالةتظھرYes ...التحذیررسالةالتالیة توضحالنافذة

.

:أخرمكان إلىملف من مكان أوالمجلد Copyعملیة نسخ 

نسخھ الى مكان اخر ثم اختیار الامر نسخ المرادالمجلدعلىللماوسالأیمنبالزرالنقرcopyمن القائمة.

الأمر لصق اختیارفیھ ثمنسخھوضعالمرادالمجلدعلىللماوسالأیمنبالزرالنقرpaste من القائمة

.،بعدھا تظھر القائمة التالیة والتي توضح ھذه العملیة من النسخ 
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:المجلد أو ملف من مكان إلى مكان أخرutC)نقل(قص عملیة 

نقل(قصالأمرثم اختیار أخرمكان إلىقلھنالمرادالمجلدعلىللماوسالأیمنبالزرالنقر(cutمن القائمة.

الأمر لصق اختیارفیھ ثماو الملف المنقولدالمجلوضعالمرادالمجلدعلىللماوسالأیمنبالزرالنقر

pasteعدھا تظھر القائمة التالیة والتي توضح ھذه العملیة من النسخ ب،من القائمة.

:الكمبیوترزجھابداخلالمجلداتأوالملفاتنعثحالبكیفیة

.Searchبحث الأمرختیاراوبعدھاStartالقائمة  ىلعالنقر-

.)All Files And Folderوالمجلداتالملفاتكافة( الخیارنقرا-

.كما في الشكل التالي ) Look inالبحث في (الملف او المجلد المراد البحث عنھ في ناحیة اكتب اسم-
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ثم اختار منھ المكان المراد البحث فیھ عن الملف او المجلد ثم انقر زر بحث وسوف 

التالي یظھر الملف الذي تبحث عنھ وفي حالة ظھوره قم بالنقر على زر إیقاف لإیقاف عملیة البحث ،والشكل 

.یوضح عملیة البحث عن الملفات او المجلدات 

Backgroundتغییر خلفیة سطح المكتب 

 النقر بالزر الایمن للفارة)Mouse (.

 اختیار الامر خصائص)Properties ( من القائمة.

 نختار علامة التبویب سطح المكتب.Desktop

حیة الخلفیة نختار الخلفیة التي نریدھا من نا. Background

 النقر على تطبیق)Apply( او موافق)Ok( لتاكید اختیار الخلفیة والنافذة التالیة توضح ھذه العملیة.
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Formatتھیئة القرص المرن 

 النقر بالزر الأیمن على إیقونة القرص المرن.

 نختار الأمر تھیئة    .Format

 نحدد نوع التھیئة سریع.Quick

 النقر على زر ابدأ.Start

 تظھر رسالة تحذیر تنبھ بان عملیة التھیئة

سوف تمسح كل البیانات الموجودة في القرص 

.OKاذا مواصلة التھیئة انقر على الزر موافق 

تظھر رسالة تؤكد انتھاء عملیة التھیئة بنجاح

.OKموافق ننقر على
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Screen Saverشاشة التوقف للحاسبة 

 النقر بالزر الایمن للفارة)Mouse (.

 اختیار الامر خصائص)Properties ( من القائمة.

نختار علامة التبویب شاشة التوقف). (Screen Saver

 ثم النقر على السھم السفلي في ناحیة شاشة التوقف)(Screen Saverنختار شاشة التوقف التي نریدھا و

.والنافذة التالیة توضح عملیة تثبیت شاشة التوقف 

Calculatorبرنامج الحاسبة 

من القائمة Programsنختار الامر البرامج -Start.ابدأ قائمةىالنقر عل-

Accessories.نختار الامر البرامج الملحقة -

.التالیة توضح برنامج الحاسبة  والنافذةضمن البرامج ننقر علیة لیتم فتحھCalculatorج الحاسبة یظھر برنام-
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Paintبرنامج الرسم 

:paintكیفیة فتح برنامج الرسم 

Start.ابدأ قائمةىالنقر عل-1

من القائمة Programsنختار الأمر البرامج -2

Accessories.نختار الأمر البرامج الملحقة -3

.ضمن البرامج ننقر علیة لیتم فتحھpaint رسمیظھر برنامج ال-4

التي تستخدم لرسمالأدواتیحتوي برنامج الرسم على مجموعة من 

.والتعدیلات علیھاالإشكال

الألوان القلم والمستطیل والدائرة والممحاة وأدوات الأدواتومن ھذه 

.یوضح نافذة برنامج الرسم يوالشكل التال،الكتابة 
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Windows Media Playerامج نبر

)Windows Media Player (ًویعرف اختصارا باسم WMPتم للوسائط المتعددةھو برنامج تشغیل

البرنامج قادر على التعامل مع .المختلفة ویندوزنظمة تشغیلومدمج مع أمایكروسوفتتطویره من قبل شركة

العدید من صیغ ملفات الصوتیات والمرئیات المتحركة والثابتة المختلفة إضافة إلى حرق أقراص الفیدیو 

ipodالرقمیة مثلmp3ومزامنة ونقل المحتوى مع مشغلات القرص الصلبونسخھا إلىوالصوتیات 

.ج، والشكل التالي یوضح نافذة ھذا البرناموالھواتف المحمولة
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WordPadبرنامج الدفتر 

، یمكن 'المفكرة'على خلاف . ھو برنامج تحریر نصوص یمكنك استخدامھ لإنشاء مستندات وتحریرھا' الدفتر'

على نصوص منسقة ورسومات، كما یمكن الارتباط بكائنات أو تضمینھا، مثل الصور ' الدفتر'احتواء مستندات 

.أو المستندات الأخرى

:الدفتر من خلال التالي ویمكن فتح برنامج 

من القائمة Programsنختار الامر البرامج -Start.ابدأ قائمةىالنقر عل

Accessories.نختار الامر البرامج الملحقة -

.الحاسبة  التالیة توضح برنامج والنافذةضمن البرامج ننقر علیة لیتم فتحھWordPadدفتر یظھر برنامج ال-
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:الكمبیوترزجھافيRunالامر 

ویتم من خلال  الخیار كما مبین في الشكل التالي Runبحث الأمرختیاراوبعدھاStartالقائمة  ىلعالنقر-

Runتنفیذ البرامج بشكل مباشر.

Okتظھر قائمة یتم خلالھا ادخال الاوامر وبعدھا النقر على Runعند النقر بالزر الایسر للماوس على الخیار 

.للحصول على البرامج بشكل مباشر والشكل التالي یوضح ھذه القائمة

.الخیار  لنحصل على البرامج بشكل مباشر Runبعض الأوامر التي من خلال إدخالھا في قائمة يوفیما یل
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.لفتح الالة الحاسبة) calc(الامر-1

.لفتح نافذة الدوس) command(الامر-2

.والتحكم فیھ) شریط المھام(لمشاھدة كل اللى مفتوح ف التاسك بار ) taskman(الامر-3

F 1وممكن ب) help(الامر-4

.للوصول لفایلات النت المؤقتة) temp(الامر-5

.لمعرفة كل مواصفات جھازك وكل معلومات عنھ) dxdiag(الامر-6

).الرسام( لتشغیل برنامج البینت ) pbrush(الامر-7

.لتشغیل برنامج السى دى بلیر) cdplayer(الامر-8

.لفتح البروجرام مانجر) progman(الامر-9

.لتشغیل معالج الصیانة للجھاز) tuneup(الامر-10

.لمعرفة نوع كارت الشاشة) debug(الامر-11

.ھمعلومات عن جھازك وفحصھ وعیوبھ وتقریر عن) ui/hwinfo(الامر-12

.محرر تكوین النظام) sysedit(الامر-13

.لاستعراض برنامج تغییر الایقونات) packager(الامر-14

.لتشغیل برنامج التنضیف) cleanmgr(الامر-15

.معلومات عن حقوق البرنامج والشركة) msiexec(الامر-16

.لتشغیل اسطوانة وندوز) imgstart(الامر-17

ا.راض الملفات اللى تم فتحھاواستع) recent(الامر-18

.لفتح برنامج مھم جدا لتنزیل صحفحات النت وتصفحھا خارج النت فیما بعد) mobsync(الامر-19

.ملف مھم فیھ اھم اسرار الوندوز) txt.Tips(الامر-20

.لتغییر خصائص البرامج) mkcompat(الامر-21

.لمساعدة ف شبكة الاتصالل) cliconfg(الامر-22

.بروتوكول نقل الملفات)File Transfer Protocol( لفتح) ftp(الامر-23
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فایروس الحاسوب والاختراق الالكتروني

ھي برامج صغیرة عمدا صممت عمدا لتغیر خصائص الملفات التي تصیبھا وتوم بتنفیذ : فایروس الحاسبات 

).، التخریبالحذف ، التعدیل( بعض الاوامر 

:یروساتاصفات الف

 برامج قادرة على التناسخ)Replication (والانتشار.

 تقوم بربط نفسھا ببرنامج اخر یسمى الحاضن)Host.(

لایمكن ان تنشا من تلقاء نفسھا.

یمكن ان تنتقل من حاسوب مصاب الى اخر سلیم.

:اوجة التشابھة بین فایروسات الحاسوب والبایولوجیة 

.اج الى ملف مضیف تعیش فیھ وتسیطر علیھ ویتم تشغیلھا عند تشغیل البرنامج المصابتحت-

.تتواجد في مكان اساسي بالحاسوب كالذاكره وتصیب اي ملف یتم تنفیذه اثناء وجوده بالذاكره-

:مكونات الفایروسات

 تسمح للفیروس ان ینسخ نفسھ/ الیة النسخ.

 س عن الاكتشافتسمح بتخفي الفایرو/ الیة التخفي.

 تسمح للفایروس بالانتشار/ الیة التنشیط.

 تسمح للفایروس بالتنشیط/ الیة التنفیذ.

:انواع الملفات التي تصیبھا الفایروسات 

com(الملفات التنفیذیة ذات الامتداد -1 , exe ( للنظام dosوالامتداد EIF للنظامWindows.

.قراص الصلبة والمرنة سجلات الملفات والبیانات في الا-2

.Windowsفي ال Scrip السكریبPatch ملفات الاغراض العامة مثل ملفات الباتش -3

Word(ملفات الاستخدام المكتبي مثل ال -4 - Excel(.

).Pdf(ملفات الاكروبات ذات الامتداد -5
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:انواع الفایروسات 

یعمل بشكل منفصل ویھدف ) exe,com,bat,pif,scr(د ھو برنامج تنفیذي ذات الامتدا):Virus(الفایروس -1

.الى احداث خلل في الحاسوب تتراوح خطورتھ حسب المھمھ المصمم لاجلھا

ھي برنامج خبیث ینتشر فقط عبر شبكات الانترنت وینتشر على الشبكات عن طریق دفتر ):worm(الدودة -2

.عناوین البرید الالكتروني

یعمل ھذا الفایروس على التخفي حیث یكون ملحقا مع احد البرامج حیث ):Trojan Horse(حصان طروادة -3

.یكون جزء من ذلك البرنامج دون علم المستخدم

:الاختراق الالكتروني وانواعھ 

الاطلاع ، ( بمحاولة الدخول الى الحاسوب او الشبكة بغرض ھو قیام شخص او اكثر : الاختراق الالكتروني 

).السرقة ، التخریب

:نواعھأ

المزودات او الاجھزة الرئیسیة للشركات او المؤسسات او الجھات الحكومیة.

الاجھزة الشخصیة.

البیانات.

:حمایة الحاسوب من الاختراق الفایروسي

.استخدام اقراص او برامج اصلیة وعدم استخدام اقراص مستنسخة-1

.ة للفیروسات ذات الاصدار الحدیثفحص الاقراص قبل الاستخدام باستخدام البرمجیات المضاد-2

.عدم فتح اي ملف ملحق ببرید الكتروني وارد من شخص لایعرفھ المستخدم-3

).ارقام الحسابات او البطاقات الائتمانیة( عدم الاحتفاظ بایة معلومات شخصیة داخل جھاز المستخدم مثل -4

.رھا وكیفیة الحمایة منھاثقافة المستخدم من حیث التعرف على الفایروسات وطرق انتشا-5

.یقوم الجدار الناري بتفحص المعلومات الواردة من الانترنت والصادرة الیھ):Fire Wall(الجدار الناري


