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 . الإداري// يظبْر رذخم انذٔنخ انًؼبصرح فً انُشبط  أٔلا 

 -ِٓ خلاي ِحٛس٠ٓ : الإداسٞرزذخً اٌذٌٚخ ٠ٚزغغ ٔطبق ػٍّٙب فٟ إٌشبؽ 

 ئفشاداٌحبعبد اٌؼبِخ  اٌزٟ ٠شزشن فٟ ؽٍجٙب ِغّٛع  اشجبع٠ٚزُ ث -:طرٌك يجبشر  الأٔلانًحٕر 

 ٚعبئً اٌّشفك اٌؼبَ  . اعزخذاَاٌّغزّغ ػٓ ؽش٠ك 

 انًرافك انؼبيخ   ْىأ

  انؼبو . ٔالأيٍانذفبع انٕطًُ ٔانذاخهً انًزًثم ثبنجٍش ٔانشرطخ  -:يرفك انذفبع-1

 ٔدرجبرٓب. إَٔاػٓبٔانزحمٍك انمضبئً ٔانًحبكى ػهى اخزلاف  ٍْئبد انضجظ-:يرفك انمضبء -2

 

 ثصٕرح يجبشرح فً إدارح انًرافك انؼبيخ   خأسجبة رذخم انذٔن

 د .لأ١ّ٘خ رٍه اٌحبعب -1

 .لأٔٙب لا رذس ػبئذا أٚ سثحبً ِب١ٌب ً -2

 ئْ ئشجبع رٍه اٌحبعبد ٠فٛق ؽبلخ إٌشبؽ اٌفشدٞ .  -3

 رحزبط رٍه اٌّشافك ئٌٝ خجشاد ف١ٕخ لإداسرٙب لا رزٛفش ئلا ثٛاعطخ اٌذٌٚخ . -4

 رحزبط ئٌٝ سؤؤط أِٛاي وج١شح عذا. -5

انحبجبد انؼبيخ ٔنكٍ  ٌٔزى ػٍ طرٌك لٍبو الإفراد ثإشجبع -:طرٌك غٍر يجبشر انًحٕر انثبًَ 

 .رحذ رلبثخ ٔإشراف انذٔنخ 

رمَٛ اٌذٌٚخ ثزمذ٠ُ اٌؼْٛ ٚاٌّغبػذح ٌٍّشبس٠غ اٌفشد٠خ ِٓ خلاي ِٕح رٍه اٌّشبس٠غ  -1

 اٌفشد٠خ ثؼغ اِز١بصاد اٌغٍطخ اٌؼبِخ .

ٌٍّحبفظخ ػٍٝ اٌزٛع١ٙ١خ ٌّشالجخ إٌشبؽ اٌفشدٞ  ل١بَ اٌذٌٚخ ثٛػغ اٌمٛاػذ ٚالأٔظّخ -2

 . الإداسٞؽش٠ك اٌؼجؾ  إٌظبَ اٌؼبَ ،ػٓ

٘ٛ خؼٛع اٌذٌٚخ فٟ ِخزٍف أٔشطزٙب اٌّبد٠خ ٚاٌمب١ٔٛٔخ ٌحىُ اٌمبْٔٛ // يجذأ انًشرٔػٍخ

 ٠ٚشىً ِجذأ اٌّششٚػ١خ ػٕظشا أعبع١ب فٟ ثٕبء اٌذٌٚخ اٌمب١ٔٛٔخ .

 ػُبصر انذٔنخ انمبٍََٕخ 

 ٚعٛد دعزٛس ٌٍذٌٚخ . -1

 خؼٛع الإداسح  ثّخزٍف ١٘ئبرٙب ٌٍمبْٔٛ . -2

 اػذ اٌمب١ٔٛٔخ رذسط اٌمٛ -3
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 سلبثخ لؼبئ١خ ٌؼّبْ دعزٛس٠خ اٌمٛا١ٔٓ . -4

 

 انزًٍٍز ثٍٍ انُشبط الإداري ٔانُشبط انفردي 

إٌشبؽ اٌفشدٞ ٠ٙذف ئٌٝ رحم١ك إٌّفؼخ اٌزار١خ ٚاٌّظٍحخ اٌشخظ١خ  يٍ حٍث انٓذف //  -1

 ، فٟ ح١ٓ ٠ٙذف إٌشبؽ الإداسٞ ئٌٝ رحم١ك إٌفغ اٌؼبَ ٚئشجبع اٌحبعبد اٌؼبِخ .

ش اٌٛع١ٍخ // فٟ إٌشبؽ اٌفشدٞ ٠زُ اعزخذاَ ٚعبئً اٌمبْٔٛ اٌخبص اٌزٟ رزغُ ِٓ ح١ -2

إٌشبؽ الإداسٞ رغزذَ اٌذٌٚخ ئٌٝ  أْثبٌشػبئ١خ ٚاٌّغبٚاح ث١ٓ الأفشاد، فٟ ح١ٓ ٔغذ 

 عبٔت ٚعبئً اٌمبْٔٛ اٌخبص ، ٚعبئً ٚاِز١بصاد اٌغٍطخ اٌؼبِخ .

 

 ٔسبئم الإدارح فً يًبرسخ انُشبط الإداري

 الإداسح ٌمشاسارٙب ثبلإسادح إٌّفشدح ئطذاس  -1

 اٌغجشٞ  أٚاٌزٕف١ز اٌّجبشش  ٚثأعب١ٌترٕف١ز اٌمشاساد ِجبششح  -2

 ٔضع اٌٍّى١خ  ٌٍّٕفؼخ اٌؼبِخ ٌمبء رؼ٠ٛغ ػبدي . -3

ػذَ عٛاص اٌحغض ػٍىٝ أِىٛاي ٚأِىلان اٌذٌٚىخ أٚ اٌزظىشف ثٙىب أٚ رٍّىٙىب ثٛػىغ ا١ٌىذ أٚ  -4

 اٌزمبدَ  .

 ٔانٕظٍفخ انزشرٌؼٍخ انزًٍٍز ثٍٍ انٕظٍفخ الإدارٌخ

اٌّغىشدح اٌزىٟ رحىىُ إٌشىبؽ رزّضً اٌٛظ١فخ اٌزشش٠ؼ١خ ثٛػغ اٌمٛاػذ اٌمب١ٔٛٔخ اٌؼبِىخ  -1

، ث١ّٕب اٌٛظ١فخ الإداس٠خ رزّضً ثأػّبي الإداسح ا١ِٛ١ٌىخ ٌٍّشافىك اٌؼبِىخ لإشىجبع اٌفشدٞ

 اٌحبعبد اٌؼبِخ .

بسط اٌٛظ١فخ الإداس٠خ رّبسط اٌٛظ١فخ اٌزشش٠ؼ١خ ِٓ لجً اٌغٍطخ اٌزشش٠ؼ١خ ، ث١ّٕب رّ -2

 ِٓ لجً اٌغٍطخ اٌزٕف١ز٠خ .

ذ اٌمب١ٔٛٔىخ فىٟ رٕزٟٙ ثّغىشد ٚػىغ اٌمٛاػى ئر، ٚلز١خ  ثأٔٙبرزظف اٌٛظ١فخ اٌزشش٠ؼ١خ  -3

فىىٟ رٍج١ىىخ اٌحبعىىبد رزظىىف ثبلاعىىزّشاس٠خ  الإداس٠ىىخث١ّٕىىب اٌٛظ١فىىخ طىى١هزٙب إٌٙبئ١ىىخ ،

 ا١ِٛ١ٌخ .
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 خ انزًٍٍز ثٍٍ انٕظٍفخ الإدارٌخ ٔانٕظٍفخ انمضبئٍ

، ث١ّٕب رّبسط اٌٛظ١فخ اٌمؼبئ١خ ِٓ لجً ِٓ لجً اٌغٍطخ اٌزٕف١ز٠خ رّبسط اٌٛظ١فخ الإداس٠خ -1

 ٚأٔٛاػٙب.اٌغٍطخ اٌمؼبئ١خ اٌّزّضٍخ ثبٌّحبوُ ػٍٝ اخزلاف دسعبرٙب 

، ث١ّٕب اٌٛظ١فخ  أِبِٗرزّضً اٌٛظ١فخ اٌمؼبئ١خ ثم١بَ اٌمبػٟ ثبٌجذ فٟ إٌضاػبد اٌّشفٛػخ   -2

 ا١ِٛ١ٌخ . الإداسح يثأػّبرزّضً  الإداس٠خ

 رّبسط اٌٛظ١فخ اٌمؼبئ١خ ثٕبء ػٍٝ ؽٍت الأفشاد ِٓ خلاي سفغ اٌذػٜٛ ِٓ لجً الأؽشاف -3

، ث١ّٕب اٌٛظ١فخ الإداس٠خ رّبسعٙب اٌغٍطخ اٌزٕف١ز٠خ دْٚ اٌحبعخ ئٌٝ ؽٍت ِٓ لجً إٌضاع

 . الأفشاد

 رحم١ك ؼبئ١خ رٙذف ئٌٝٙذف اٌٛظ١فخ الإداس٠خ ئٌٝ ئشجبع اٌحبعبد اٌؼبِخ ، ث١ّٕب اٌٛظ١فخ اٌمر -4

 اٌؼذاٌخ الاعزّبػ١خ . 

راد ؽبثغ  الإداس٠خ، ث١ّٕب اٌٛظ١فخ ثؼذ ٚلٛع اٌفؼً اٌٛظ١فخ اٌمؼبئ١خ راد ؽبثغ ػلاعٟ  -5

 .لجً ٚلٛع اٌفؼً  ٚلبئٟ

 ٔانٕظٍفخ انحكٕيٍخ الإدارٌخانزًٍٍز ثبنٕظٍفخ 

داس٠خ ِٓ لجً رّبسط اٌٛظ١فخ اٌحى١ِٛخ ِٓ لجً اٌغٍطخ اٌزٕف١ز٠خ ،ٚرّبسط اٌٛظ١فخ الإ -1

 .اٌغٍطخ اٌزٕف١ز٠خ 

2- 
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 انُشبط الإداري

٠خزٍف ثبخزلاف إٌظُ اٌغ١بع١خ  الإداس٠خثٗ اٌغٍطخ  َاٌزٞ رمٛ الإداسٞلاشه اْ إٌشبؽ 

ٚثبخزلاف اٌفٍغفخ اٌغ١بع١خ اٌزٟ رزجٕب٘ب اٌذٌٚخ .فمذ وبٔذ ٚظ١فخ ٚالالزظبد٠خ ٚالاعزّبػ١خ  

، ٚثؼذ اْ  الإفشاداٌلاصَ ٌحّب٠خ اٌمذس اٌؼشٚسٞ  ئداسحفٟ اٌذٌٚخ اٌحبسعخ ِمزظشح ػٍٝ  الإداسح

، رٕٛػذ طٛس رذخً الاشزشاو١خ  الأفىبسٚي فٟ اٌٛلذ اٌحبػش ٔز١غخ ٌش١ٛع اصداد رذخً اٌذ

،٘ٛ  الإداسِٞٚٓ اثشص ِظب٘ش رذخً اٌذٌٚخ فٟ إٌشبؽ اٌذٌٚخ فٟ ِخزٍف أٚعٗ إٌشبؽ اٌفشدٞ .

 ِّبسعزٙب ٌٍؼجؾ الإداسٞ .

 انضجظ الإداري

 -ًْٔ :يفبٍْى ػذح  الإداري نهضجظ

الإعشاءاد اٌزٟ رزخز٘ب اٌذٌٚخ ثٙذف ئلبِخ إٌظبَ فٟ ٘ٛ ِغّٛػخ  // انضجظ ثًؼُبِ انٕاسغ

صِخ ٌّٛاؽ١ٕٙب ِٓ ٚػّبْ علاِزٙب ٚو١بٔٙب ٚاعزمشاس٘ب ٚإِٔٙب ٚرٛف١ش اٌخذِبد اٌلا اٌّغزّغ 

 اٌظبٌح اٌؼبَ . اعً رحم١ك

ٚ٘ٛ إٌشبؽ اٌزٞ رجبششٖ ا١ٌٙئبد الإداس٠خ ٚرّظ ثٗ حش٠بد الإفشاد  انضجظ ثًؼُبِ انضٍك //

ص ٌهشع اعززجبة الأِٓ ٚط١بٔخ إٌظبَ اٌؼبَ ٚئػبدرٗ اٌٝ ِبوبْ ػ١ٍٗ دْٚ ٚٔشبؽُٙ اٌخب

 اػطشاة اٚ خًٍ .

اٌّخزظخ  الإداس٠خٚ٘ٛ إٌشبؽ اٌزٞ رجبششٖ ا١ٌٙئبد // نهضجظ الإداري )انًبدي( انًؼُى انٕظٍفً 

 ٚاٌزٟ رغزٙذف ِٓ خلاٌٗ وفبٌخ إٌظبَ اٌؼبَ ٚحّب٠زٗ.

اٌزٟ رزٌٛٝ اٌّحبفظخ ػٍٝ إٌظبَ  الإداس٠خمظذ ثٗ ا١ٌٙئبد // ٠ٚ انؼضٕي نهضجظ الإداري انًؼُى

 اٌؼبَ ثؼٕبطشٖ .
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أعبع١خ ٌحّب٠خ اٌّغزّغ  د٘ٛ ِغّٛع اٌّظبٌح اٌّح١ّخ اٌّؼزشف ثٙب وحبعب -انؼبو :انُظبو 

اٌؼبَ ٚاٌغى١ٕخ اٌؼبِخ ٚاٌظحخ اٌؼبِخ ٚالأخلاق  الأِِٓٛػٛػبد  الإداسٞٚرؼُ فٟ اٌفمٗ 

 اٌؼبِخ . ٚا٢داة

 

 

 -اع انضجظ الإداري؛إَٔ

 اٌؼجؾ الإداسٞ اٌؼبَ -1

 اٌؼجؾ الإداسٞ اٌخبص -2

                           

 

 انخبص انضجظ الداري يمبرَخ ثٍٍ انضجظ الإداري انؼبو ٔ                            

 

 انخبص ٔانؼبو  الإداريأٔجّ انشجّ ثٍٍ انضجظ 

 . الإداسٞ اٌؼجؾ أٔٛاعولاّ٘ب ِٓ  -1

 .اٌّخزظخ الإداس٠خ٠ّبسط ِٓ لجً ا١ٌٙئبد  ولاّ٘ب -2

 ولاّ٘ب ٠غزٕذ اٌٝ لٛاػذ لب١ٔٛٔخ . -3

 

  انضجظ الإداري انؼبو ٔانخبص ثٍٍ  أٔجّ الخزلاف

٠غزٙذف حّب٠خ إٌظبَ اٌؼبَ ثطش٠مخ ِؼ١ٕخ فٟ ٔبح١خ ِٓ انخبص //  الإداريانضجظ  -1

ِٓ ح١ش  الإداسٞ اٌؼجؾعٍطبد  الأٔلٔٛاحٟ إٌشبؽ اٌفشدٞ ِٓ خلاي ِحٛس٠ٓ 

 أِب،  الأعبٔت ٚئلبِخرٕظ١ُ ٠خض ؽبئفخ ِؼ١ٕخ ِٓ إٌبط ومٛا١ٔٓ ِضاٌٚخ اٌّٙٓ 

 .ِضً لبْٔٛ اٌّشٚس اٌخبص ٔشبؽ الإفشاد ُزٕظ١ف١زّضً ث انثبًَ نًحٕرا

ثمظذ  الإداسٞ اٌؼجؾ٘ٛ ِغّٛع اٌغٍطبد اٌّخٌٛخ ١ٌٙئبد انضجظ الإداري انؼبو // -2

ؼٕبطشٖ اٌزم١ٍذ٠خ )الأِٓ اٌؼبَ ثٝ إٌظبَ ِٓ اعً اٌّحبفظخ ػٍ الأفشادرم١١ذ حش٠بد 

  ٚاٌظحخ ٚاٌغى١ٕخ ٚالأخلاق اٌؼبِخ(.
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 ٔانضجظ انمضبئً الإداريانضجظ يمبرَخ ثٍٍ 

 انشجّ // أٔجّ

 ولاّ٘ب ٠غزٕذ اٌٝ ٔظٛص رشش٠ؼ١خ . -1

 . ٚط١بٔزٗ  ّ٘ب ٠غزٙذف حّب٠خ إٌظبَ اٌؼبَولا -2

 

 أٔجّ الخزلاف

 

 انضجظ انمضبئً                              -               الإداري                 انضجظ

 رّبسعٗ اٌغٍطخ اٌمؼبئ١خ -1               رّبسعٗ اٌغٍطخ اٌزٕف١ز٠خ                                 -1

 ٚظ١فزٗ اٌجحش ػٓ اٌغشائُ-2                          ٚظ١فزٗ ِمزظشح ػٍٝ ِشالجخ ٔشبؽ الإفشاد -2

 ئعشاء ػلاعٟ ثؼذ ٚلٛع اٌفؼً  -3   احزشاصٞ )ٚلبئٟ ( ٠زُ لجً ٚلٛع اٌفؼً          ئعشاء -3

        

 

 أغراض انضجظ الإداري      

 الأِٓ اٌؼبَ  -1

 اٌظحخ اٌؼبِخ -2

 اٌؼبِخ . ا٢داة ٚالأخلاقاٌغى١ٕخ اٌؼبِخ  -3

 

 

 ٔسبئم ٔأسبنٍت انضجظ الإداري 



                                                                                                                                               ٕٓرٌخ انؼراق ـجــ

                                                               جبيؼخ انجصرح /كهٍخ انمبٌَٕ 

 ثزٕل يجٍذ انًذرس//                                                                              
                                   

 انمبٌَٕ الإداري يحبضراد                                             
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ب ِجبششح اخزظبطبرٙب فٟ ِغبي ٌلإداسح ٚعبئً ٚأعب١ٌت لب١ٔٛٔخ رغزط١غ ِٓ خلاٌٙ

 -رزٍخض ثّب ٠أرٟ : الإداسٞاٌؼجؾ 

 الأٔظّخ ٚاٌزؼ١ٍّبد  -1

 اٌمشاساد اٌفشد٠خ  -2

 اعزخذاَ اٌمٛح  -3

 

 ٍْئب د ا نضجظ الإداري  

اٌمبْٔٛ ثظلاح١خ ِّبسعخ  أٚاٌذعزٛس ٠ٚمظذ ثٙب رٍه ا١ٌٙئبد اٌزٟ رزّزغ ثّمزؼٝ ٔظٛص 

 . ٚعبئً اٌؼجؾ الإداسٞ

ث١ٓ ا١ٌٙئبد اٌزٟ رخزض ثاطذاس اٌمشاساد اٌزٕظ١ّ١خ ٚث١ٓ  ١ّ٠ض  اٌفمٗ  فً انفمّ انفرَسً

 ا١ٌٙئبد اٌزٟ رزٌٛٝ رطج١ك رٍه اٌمشاساد .

اٌّزّضٍخ ثشئ١ظ اٌغّٙٛس٠خ فبْ ١٘ئبد اٌؼجؾ الإداسٞ رزّضً ثبٌحىِٛخ اٌّشوض٠خ  ايب فً انؼراق

ِٚغٍظ اٌٛصساء ٚٚص٠ش اٌذاخ١ٍخ ٚاٌٛصساء ٚاٌز٠ٓ ٠زٌْٛٛ حّب٠خ إٌظبَ اٌؼبَ ػٓ ؽش٠ك رٕظ١ُ 

ٚاٌز٠ٓ ٠جبششْٚ عٍطبد ػٍٝ ا١ٌٙئبد اٌّشوض٠خ ٚاٌّح١ٍخ فٟ ٔفظ اٌٛلذ رشش٠ؼٟ ِٛحذ ٠غشٞ 

اٌؼجؾ الإداسٞ اٌّحٍٟ ف١خزض ثٗ ِّضٍٟ اٌحىِٛخ  أِب،  الإداسٞاعزضٕبئ١خ فٟ ٔطبق اٌؼجؾ 

 خزظبطٗ ٚفمبافٟ اٌّحبفظبد ُٚ٘ اٌّحبفع ٚاٌمبِمبَ ِٚذ٠ش إٌبح١خ ولا فٟ حذٚد  اٌّشوض٠خ

 .2002ٌغٕخ  21سلُ  ئل١ٌٍُمبْٔٛ اٌّحبفظبد غ١ش إٌّزظّخ فٟ 

 

 

 

  انزً ررد ػهى حرٌخ انضجظ الإداري انمٍٕد

 

 يجذأ انًشرٔػٍخ أل // 

لاثذ ِٓ اْ رخؼغ ٌّجذأ ٠خ ٠ٚؼٕٝ ثزٌه اْ وبفخ اٌزظشفبد اٌزٟ رمَٛ ثٙب اٌغٍطخ اٌزٕف١ز

، ػٍٝ اػزجبس اْ اٌحش٠خ ٟ٘ اٌمبػذح ٚاٌم١ذ ٘ٛ ٌزحم١ك إٌظبَ اٌؼبَ فٟ اٌّغزّغ اٌّششٚػ١خ 

 اٌخؼٛع ٌٍّجبدب ٚاٌمٛاػذ اٌمب١ٔٛٔخ .
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 ثبٍَب // خضٕع إجراءاد انضجظ الإداري نرلبثخ انمضبء .

  الإداس٠خحىُ اٌمشاساد اٌٝ ع١ّغ لٛاػذ اٌّششٚػ١خ اٌزٟ ر الإداسٞ اٌؼجؾ ئعشاءادرخؼغ 

 -: ا٢ر١خٚوزٌه اٌشلبثخ اٌمؼبئ١خ ٚرٌه ِٓ خلاي اٌّحبٚس 

// ٚرزُ ِٓ خلاي اٌشلبثخ ػٍٝ رحم١ك ١٘ئبد اٌؼجؾ الإداسٞ ٘ذفٙب فٟ  الأْذافانرلبثخ ػهى  -1

 اٌحفبظ ػٍٝ إٌظبَ اٌؼبَ ٚط١بٔزٗ ِٓ أٞ اػطشاة أٚ خًٍ.

 الإداسٞاٌؼجؾ  ٚعٍطبدِٓ اْ ١٘ئبد  ذاٌزأو// ٚرزّضً ِٓ خلاي  الأسجبةانرلبثخ ػهى  -2

ئغ لب١ٔٛٔخ ِٚبد٠خ دفؼزٙب اٌٝ ارخبر اٌمشاساد اٌخبطخ ثزم١١ذ حش٠خ باٚ ٚل أعجبةاػزّذد ػٍٝ 

 ٚحّب٠خ إٌظبَ اٌؼبَ  الإفشاد

//ٚرزّضً اٌشلبثخ ػٍٝ ِششٚػ١خ اٌٛعبئً اٌزٟ رغزخذِٙب ١٘ئبد اٌؼجؾ  انرلبثخ ػهى انٕسبئم -3

 اٌّغزخذِخ ٌّٛاعٙخ اٌزٙذ٠ذ خط١ش ٌٍّٓ ٚإٌظبَ اٌؼبَ .اٌٛع١ٍخ  رٍهٚػٍٝ ِلائّخ  الإداسٞ

 

 الإداريانضجظ  إجراءادارسبع َطبق 

 //ٚرزؼّٓ ِب ٠أرٟ 

لذ رحذس // فً انظرٔف السزثُبئٍخ الإداريانضجظ  إجراءادارسبع َطبق  //أل

ٚ ظشٚف اعزضٕبئ١خ خط١شح رٙذد الأِٓ ٚإٌظبَ اٌؼبَ ِضً اٌزٙذ٠ذ ثحشة خبسع١خ ا

ٚالأصِبد الالزظبد٠خ أٚ اٌظشٚف اٌطج١ؼ١خ اػطشاثبد داخ١ٍخ ٚاٌفزٓ ٚاٌزّشد ٚاٌؼظ١بْ 

 .اٚ ث١ئ١خ وبٌف١ؼبٔبد ٚالأػبط١ش ٚاٌغفبف ٚاٌضلاصي ٚالأٚثئخ ٚالأِشاع 

 

 ثبٍَب //الحكبو انؼرفٍخ ٔحبنخ انطٕارئ

 

 

 انشجّ ثٍٍ الحكبو انؼرفٍخ ٔحبنخ انطٕارئ أٔجّ

 ضٕبئٟ ولاّ٘ب ٔظبَ لبٟٔٛٔ اعز -1

ٌغٍطبد اٌؼجؾ الإداسٞ اٌزٛعغ فٟ عٍطبرٙب ٚطلاح١برٙب ٌّٛاعٙخ  ولاّ٘ب ٠جشس -2

 .اٌظشٚف اٌطبسئخ 
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 الخزلاف ثٍٍ الحكبو انؼرفٍخ ٔحبنخ انطٕارئ أٔجّ 

 حبنخ انطٕارئ                                                                      الحكبو انؼرفٍخ 

 رؼٍٓ فٟ حبٌخ حذٚس اػطشاثبد داخ١ٍخ  -1                             ؼٍٓ فٟ حبٌخ حشة        ر-1

 اٚ اٌزٙذ٠ذ ثٛلٛػٙب                                 

 رىْٛ اٌظشٚف اٌطبسئخ اخف ِّب فٟ الاحىبَ اٌؼشف١خ  -2   رىْٛ اٌظشٚف اٌطبسئخ شذ٠ذح     -2

 رىْٛ اٌم١ٛد اخف ِّب ٟ٘ ػ١ٍٗ فٟ الاحىبَ اٌؼشف١خ         -3              رىْٛ اٌم١ٛد اٌّفشٚػخ      -3

 ػٍٝ اٌحش٠بد اٌؼبِخ اشذ ٚاخطش .  

 ِحزفظخ ثظلاح١برٙبرجمٝ اٌغٍطخ ِذ١ٔخ  -4أزمبي الاخزظبطبد ِٓ اٌغٍطخ           -4

 ١ٔخ اٌٝ عٍطخ ػغىش٠خ ذاٌّ

 مٝ اٌّحبوُ اٌّذ١ٔخ ٟ٘ اٌّخزظخ ثبٌجذ .رج -5رشى١ً ِحبوُ ػغىش٠خ ٌٍجذ فٟ اٌّخبٌفبد    -5
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 الإداريانُشبط 

 انًرفك انؼبو 

 انًرفك انؼبو // يفٕٓو 

 رّضً ثّب ٠أرٟ //ٌٍّشفك اٌؼبَ رؼبس٠ف ِٚفب١ُ٘ ػذح 

إٌّظّخ اٚ اٌغٙبص اٌزٞ ٠شرجؾ ثبلإداسح  أٚ// ٠ٚمظذ ثٗ ا١ٌٙأح  انًفٕٓو انؼضٕي أ انشكهً

 ي إٌشبؽ الإداسٞ ٚاٌزٞ رٙذف ِٓ خلاٌٗ رحم١ك اٌظبٌح اٌؼبَ .اسرجبؽب ػؼ٠ٛب ٠ٚضاٚ

 

 ا١ٌٙئبد اٌؼبِخ ئحذٜ// ٠ٚمظذ ثٗ إٌشبؽ اٌزٞ رمَٛ ثٗ اٌذٌٚخ اٚ  انًفٕٓو انًبدي أ انًٕضٕػً

 ٚرٙذف ِٓ خلاٌٗ اٌٝ رٍج١خ اٌحبعبد اٌؼبِخ ٚرحم١مٟ اٌّظٍحخ اٌؼبِخ .

      

 ػُبصر انًرفك انؼبو

 ػذح رزٍخض ثّب ٠أرٟ // ٌٍّشفك اٌؼبَ ػٕبطش

أٞ ٠ظذس ِٓ ا١ٌٙئخ اٌؼبِخ ٚػٍٝ شىً  ئ١ٌٙبداٌؼبِخ اٚ  الأشخبصأٗ ٔشبؽ رّبسعٗ  -1

 ِششٚع .

حخ اٌؼبِخ ٟ٘ عجت اْ ٠ىْٛ اٌٙذف ِٓ ٘زا إٌشبؽ رحم١مٟ اٌّظٍحخ اٌؼبِخ ، فبٌّظٍ -2

  ٚئٔشبئٗٚعٛدٖ 

 اٌحبعبداٌؼبِخ ٟٚ٘  اٌحبعبد ثاشجبعاْ ٠زّضً ٘زا إٌشبؽ اٌزٞ ٠غزٙذف اٌظبٌح اٌؼبَ   -3

 اٌّغزّغ . ئفشاداٌزٟ ٠شزشن فٟ ؽٍجٙب ع١ّغ 

 اْ رمذس اٌغٍطخ اٌؼبِخ ػشٚسح ر١ٌٛٙب ٘زا إٌشبؽ ثظٛسح ِجبششح اٚ غ١ش ِجبششح . -4
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 انًرافك انؼبيخ  إَٔاع

ِخزٍفخ ثغجت رٕٛع ِٛػٛع ٔشبؽٙب اٚ ؽج١ؼخ ٘زا إٌشبؽ  أٔٛاعرٕمغُ اٌّشافك اٌؼبِخ اٌٝ 

 أرٟ //ٚرزّضً ثّب ٠

 اٌّشافك اٌؼبِخ الإداس٠خ  1

 اٌّشافك اٌؼبِخ الالزظبد٠خ  -3

 اٌّشافك اٌؼبِخ ا١ٌّٕٙخ  -4

 

 

 انزً رحكى سٍر انًرفك انؼبو الأسبسٍخانًجبدئ 

اْ اٌّشافك اٌؼبِخ رخؼغ اٌٝ ِغّٛػخ ِٓ اٌّجبدب اٌؼبِخ اٌزٟ اعزخٍظٙب اٌفمٗ الإداسٞ   

 //ثّب ٠أرٟ اٌّجبدب ٚرزٍخض رٍه  لاػزجبس٘ب ِٓ اٌؼشٚساد اٌغٛ٘ش٠خ ٌٍّشفك اٌؼبَ

  -ٚرزشرت ػٍٝ ٘زا اٌّجذأ ٔزبئظ ػذح رزّضً ة أٚاعزّشاس // ع١ش اٌّشفك اٌؼبَ ثبٔزظبَ  -1

ٔظش٠خ اٌظشٚف  -ٚرٕظ١ُ اعزمبٌخ اٌّٛظف١ٓ .   ط -اٌّٛظف١ٓ     ة ئػشاةرحش٠ُ 

 اٌطبسئخ .

ارا رمَٛ اٌغٍطخ  ِٛاوجخ اٌّشفك اٌؼبَ ٌٍظشٚف اٌّغزغذح //ِجذأ  الأخشِٜٓ اٌّجبدب  -2

 أ٘ذافٙبٌزٟ ٠إِٓ ع١ش٘ب رحم١ك اٌّشفك اٌؼبَ ِٓ رحذ٠ذ اٌٛع١ٍخ ا ٚئداسحثزٕظ١ُ  الإداس٠خ

ِشوض  رؼذ٠ً -ا-ػٍٝ ٘زا اٌّجذأ ٟ٘ : اٌّزشرجخإٌزبئظ  أُ٘ٚرحم١مٟ اٌّظٍحخ اٌؼبِخ ِٚٓ 

ك اٌؼبَ اصش ِٛاوجخ اٌّشف -اٌؼمٛد الإداس٠خ        طرؼذ٠ً  -اٌّٛظف١ٓ اٌؼ١١ِّٛٓ     ة

 ٌٍظشٚف اٌّغزغذح ػٍٝ حمٛق إٌّزفؼ١ٓ .
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٠ؼذ ٘زا اٌّجذأ ِٓ اٌّجبدب فٟ الأزفبع  ثخذِبد اٌّشفك اٌؼبَ //  الأفشادِجذأ ِغبٚاح  -3

فٟ اٌّؼبٍِخ دْٚ ر١١ّض ِٚغبٚارُٙ فٟ الأزفبع  الأفشاداٌؼبِخ فٟ اٌمبْٔٛ .٠ٚؼٕٟ ِغبٚاح 

 ئ١ٌٗ أشبسظٛص اٌذعزٛس٠خ ،ٚ٘زا ِب فٟ إٌ أعبعٗثبٌخذِبد اٌزٟ رٛفش٘ب اٌذٌٚخ ٠ٚغذ 

أِبَ اٌمبْٔٛ (" اٌؼشال١ْٛ ِزغبْٚٚ 14فٟ اٌّبدح ) 2005دعزٛس عّٙٛس٠خ اٌؼشاق ٌغٕخ 

دْٚ ر١١ّض ثغجت اٌغٕظ اٚ اٌؼشق اٚ اٌم١ِٛخ أٚ الأطً اٚ اٌٍْٛ اٚ اٌذ٠ٓ اٚ اٌّز٘ت اٚ 

 اٌٛػغ الالزظبدٞ "

ٗ اٌٝ اْ " رىبفإ اٌفشص حك ِىفٛي ( 16ِٕوّب ٔض اٌذعزٛس اٌؼشالٟ أ٠ؼب  فٟ اٌّبدح )

 .ٌغ١ّغ اٌؼشال١١ٓ ٚرىفً  اٌذٌٚخ ارخبر الإعشاءاد اٌلاصِخ ٌزٌه "

        

 

 

 انًرافك انؼبيخ إدارحطرق 

ثّب  ئداسرٙب٠زشرت ػٍٝ رٕٛع اٌّشافك اٌؼبِخ ٚػٍٝ ؽج١ؼخ إٌشبؽ اٌزٞ رمَٛ ثٗ اخزلاف ؽشق 

، ٚػٍٝ رٌه فمذ رؼذدد  ؽشق ٚاٌزم١ٕخ  ٠زلائُ ِٚمزؼ١بد اٌظشٚف اٌغ١بع١خ ٚالالزظبد٠خ

 ٚاُ٘ رٍه اٌطشق //اٌّشافك اٌؼبِخ . سحائد

رأخز اٌّشافك اٌؼبِخ ِٚإدا٘ب اْ  ئداسحفٟ // ٚ٘زٖ ٟ٘ اٌطش٠مخ اٌزم١ٍذ٠خ اٌّجبششح  الإداسح -1

اٌذٌٚخ اٚ احذ أشخبص اٌمبْٔٛ اٌؼبَ ػٍٝ ػبرمٙب ئداسح اٌّشفك اٌؼبَ ِجبششح ٔظشا 

 وّشفك اٌذفبع ِٚشفك اٌمؼبء .ٗ ػبَ أ٘ذافٙب اٌذٌٚخ ثٛع رحم١كفٟ  لأ١ّ٘زٙب

اٌذٌٚخ ٚرّٕحٛ٘ب اٌشخظ١خ  رشٕإ٘بٟٚ٘ ػجبسح ػٓ ١٘أح ػبِخ //  اٌّإعغخ اٌؼبِخ  -2

اٌّؼ٠ٕٛخ ٚلذسا ِٓ الاعزملاي اٌّبٌٟ ٚالإداسٞ ٚرؼذ ثزٌه طٛسح ِٓ طٛس اٌلاِشوض٠خ 

 اٌّشفم١خ .

ِجبششح   الاعزؼبٔخ ثبٌّششٚػبد اٌفشد٠خ فٟ // لذ رٍغأ اٌذٌٚخ اٌٝاٌزضاَ اٌّشافك اٌؼبِخ  -3

فٟ ِجبششح  ٚاٌّششٚػبد اٌخبطخ الأفشادِٚٓ اثشص ِضبي ػٍٝ رٌه ل١بَ   الإداسٞإٌشبؽ 

ِشفك ػبَ ِٓ ؽج١ؼخ الزظبد٠خ ٌّٚذح ِحذدح  ٚئداسحاٌّشافك اٌؼبِخ ثمظذ رٕظ١ُ  ٚئداسح

 اٌٍّزضَ ٚػّبٌٗ. أِٛايِٓ اٌضِٓ ٚػٓ ؽش٠ك 

 


