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 حرف الاجابة  درجات( 4)السؤال الاول / اختيار الاجابة الصحيحة للعبارات التالية ؟       

2 
واحد من  مجموعات وفٌماٌلً 3مجموعات وقائمة المشروع تتكون من  5قائمة المهمة تتكون من 

 جدول -دالمهام   -ج  تحرٌر -خط   ب -أ   الخٌارات ٌمثل مجموعة متشابهة بٌن الاثنٌن:
 

5 
 (شهر, ............ساعة, ٌوم, دقٌقة ,المدة: اجمالً وقت العمل للمهمة مثل )

 ثلاثة اشهر -ٌوم    د 52 -نصف اسبوع    ج -ب    اسبوع - أ
 

3 
النهاٌة وحسب التارٌخ الماضً, وذلك من خلال رسم متابعة المهام من البداٌة الى 

 ل شرٌط جانت الذي ٌمثل البٌاناتو هً عبارة عن عملٌة ...خط مستقٌم داخ
 التمرٌر الى المهمة -ج   تعقب المهام -تحدٌث المهام   ب -أ

 

4 
ثم  الاستثناءاتاذا اردنا تعطٌل العمل  خلال اٌام  اسبوع العمل فاننا سنكتب اسم المناسبة فً قائمة 

 .....الخ.ونضغط على  نحدد تارٌخ البدء والانتهاء
 تعطٌل -د     تفاصٌل -تفعٌل        ج -باسابٌع العمل       - أ

 

 درجات( 4)السؤال الثاني / اكمل الفراغات التالية 

 تخصٌص عدد الاٌام المطلوبة(ٌمكن نقل المهمة الى الامام او الى الخلف لمدة ) ٌوم, اسبوع, ......شهر......., او  2

 الجدولة التلقائٌة : تعنً حساب توارٌخ المهام بواسطة...... التقوٌم....... الموجود داخل البرنامج  3

 الاستثناءات : ٌقصد بها الاٌام التً سٌتم..... استثنائها..... من اسبوع العمل مثل اٌام المناسبات )العطل( والاٌام التً  4

 ( ......حفظ تلقائً كل......ضغط على حفظ  ثم نشط )المرار الحفظ ٌمكن الضغط على ملف ثم خٌارات لاست 5

 درجات( 3)السؤال الثالث / ماذا تعنً الصور التالٌة 

6 

 

 التمرٌر الى المهمة 

01 

 

 ملاحظة اوملاحظة مكتوبة

00 

 

 اعدادات الاعمدة 

 درجات( 4) لانجاز الاجراء المطلوب من خلال التبويب والمجموعة والامرالسؤال الرابع / اكمل الجدول التالي 

 الامر مجموعةال تبوٌبال الاجراء  المطلوب ت

 تحدٌث مشروع الحالة  مشروع تحدٌث المشروع  05

 مسح تحرٌر  مهمة  حذف مهمة اوصف 01

 وضع علامةعند التعقب جدول  مهمة  تعقب المهام  01

 ادراج مهمة ادراج مهمة اضافة مهمة جدٌدة  02
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 02)     ( من هً الدرجة النهائٌة التً حصل علٌها الطالب 

 


