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 حرف الاجابة  درجات( 4)السؤال الاول / اختيار الاجابة الصحيحة للعبارات التالية ؟       

2 

سنكتب اسم المناسبة فً قائمة الاستثناءات ونحدد  اذا اردنا تعطٌل العمل خلال اسبوع العمل فاننا
تارٌخ البدء والانتهاء ثم نضغط على تفاصٌل سٌفتح مربع تفاصٌل حول اسم المناسبة ونختار 

 ..........الخ 
 غٌر اوقات العمل -اوقات عمل غٌر مناسبة   هـ -عطلة   د -تعطٌل      ج -اوقات العمل   ب –أ 

 

5 
شرٌط القوائم من خمسة قوائم هً: )ملف, مهمة, مورد, ............., عرض, تنسٌق (           ٌتكون - أ

 تحرٌر -جدول    د -خٌارات    ج -ب   مشروع -أ
 

3 
مجموعات وفٌماٌلً واحد من  5مجموعات وقائمة المشروع تتكون من  4قائمة مورد تتكون من 

  أدراج -د   جدول-ج  التعٌنات -ب   عرض-أ   :الخٌارات ٌمثل مجموعة متشابهة بٌن الاثنٌن
 

4 
تحدٌث المعلومات المتعلقة بالمهام المحددة, مثل وضع علامة على النسبة المئوٌة للاكمال وتعٌٌن 

المدة الفعلٌة او المتبقٌة وتعدٌل توارٌخ البدء والانتهاء الفعلٌة و انشاء الملاحظات, هً عملٌة ..... 
 التمرٌر الى المهمة -تعقب المهام   ج -ب   تحدٌث المهام -أ

 

 درجات( 4)السؤال الثاني / اكمل الفراغات التالية 

  .......المشروع ......نقل المهام المحددة الى الامام اوالخلف فً جدولنقل المهام : 4
 فً كل مرة.( .....Enter.....بعد ادخال اي بٌانات وترٌد الانتقال الى الاسفل ٌجب الضغط على ) 5

 .........للمهمة .....اسماء الموارد: ٌحتوي على اسماء الموارد التً تم تخصٌصهاعمود  6

 : تعنً لا ٌتم تحدٌث توارٌخ المهام بصورة .....تلقائٌة...... مجدول يدويا    7

 درجات( 3)السؤال الثالث / ماذا تعنً الصور التالٌة 

8 

 

 تغٌٌر وقت العمل

01 

 

 التمرٌر الى المهمة 

00 

 

 جدولة تلقائٌة

 درجات( 4) السؤال الرابع / اكمل الجدول التالي لانجاز الاجراء المطلوب من خلال التبويب والمجموعة والامر

 الامر مجموعةال تبوٌبال الاجراء  المطلوب ت

 نقل المهام مهمة  نقل مهمة  01

 تمرٌر الى المهمة تحرٌر مهمة  التمرٌر الى المهمة  02

 وضع علامةعند التعقب جدول  مهمة  تعقب المهام  03

 ادراج مهمة ادراج مهمة اضافة مهمة جدٌدة  04
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 04)     ( من هً الدرجة النهائٌة التً حصل علٌها الطالب 

 


